станица Новощербиновская

31 мая 2017 год

Информационный бюллетень № 14
администрации Новощербиновского

 сельского поселения

Щербиновского района

	19.05.2017
№ 69
	О внесении изменений в постановление  администрации

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 111 «Об утверждении муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	

	19.05.2017
№ 70
	О внесении изменений в постановление  администрации

 Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 115 «Об утверждении муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства  Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
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Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 121 «Об утверждении муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения  Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского района»
	

	19.05.2017
№ 72
	О внесении изменений в постановление администрации 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 01 февраля 2016 года № 32 «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности»
	

	24.05.2017
№ 73
	Об итогах оценки эффективности деятельности муниципальных  бюджетных учреждений культуры Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	

	24.05.2017
№ 74
	Об отмене  постановления администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	

	24.05.2017
№ 75
	О внесении изменений в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 29 декабря 2015 года № 220 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	

	24.05.2017
№ 76
	О внесении изменений в постановление администрации 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  от  29 декабря 2015 года № 222 «Об утверждении перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, предоставляемых  администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	

	24.05.2017
№ 77
	О внесении изменений в постановление администрации 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 29 декабря 2015 года № 221 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район  «Многофункциональный центр предоставления государственных 

(муниципальных) услуг» по соглашению  с администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	

	24.05.2017

№ 78
	О внесении изменений в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 22 января 2016 года № 9 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»
	

	24.05.2017
№ 79
	Об утверждении Положения об организации семейных (родовых) захоронений на территории общественного кладбища Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	

	24.05.2017

№ 80
	О Порядке работы с обращениями граждан в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	

	24.05.2017

№ 81
	Об утверждении административного регламента по исполнению администрацией   Новощербиновского  сельского поселения  Щербиновского района муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах в границах населенного пункта поселения
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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.05.2017






                                       № 69

станица Новощербиновская

	
	

	О внесении изменений в постановление  администрации

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 31 октября 2014 года № 111 «Об утверждении муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Обеспечение деятельности

администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»

В соответствии с  Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 24 июня   2014 года № 58  «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности         реализации муниципальных программ Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 16 февраля 2017 года  № 16)                        п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 111 «Об утверждении муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от  27 марта 2017 года № 42, 10 апреля 2017 года № 51) следующие изменения:

1.1. пункт «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы» паспорта муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в следующей редакции:

Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы

объем финансирования из бюджета Новощербиновского сельского поселения  Щербиновского района на 2015 - 2019 годы 25220616,63 рублей,

 в том числе:

2015 год – 4726807,95 рублей,

2016 год – 5137995,32 рублей,

2017 год – 5187613,36 рубля

2018 год – 5084100,00 рублей

2019 год – 5084100,00 рублей




1.1. раздел 4 муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в следующей редакции:

«4. Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы

Финансирование муниципальной программы осуществляется за счет средств бюджета Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

Перечень мероприятий муниципальной программы с указанием наименования мероприятий, исполнителей мероприятий, источников финансирования и общем объеме финансирования по годам реализации приводится в таблице № 1 к муниципальной программе.

                                                                                                          Таблица №1

	№ п/п
	Наименование 

мероприятия
	Источник 

финансирования
	Объем финансирования, всего (руб.)
	В том числе по годам

	
	
	
	
	2015 год
	2016 год 
	2017 год 
	2018 год 
	2019 год 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	 Информатизация деятельности органов местного самоуправления.
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	1859791,00
	336831,68
	354559,32
	382800,00
	392800,00
	392800,00

	2.
	Информационное освещение деятельности органов местного самоуправления. 
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	476481,00
	65625,00
	90856,00
	120000,00
	100000,00
	100000,00

	3.
	Повышение профессионального уровня сотрудников администрации
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	21000,00
	0,00
	7000,00
	14000,00
	0,00
	0,00

	4.
	Прочие мероприятия, связанные с муниципальным управлением
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	492000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,00
	138000,00
	138000,00

	5.
	Отдельные мероприятия по реализации муниципальной программы
	всего
	22371344,63
	4252351,27
	4613580,00
	4598813,36
	4453290,00
	4453290,00

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	22183097,39

188227,24*
	4252351,27
	4491298,07

122281,93*
	4532868,05

65945,31*
	4453290,00
	4453290,00

	
	ИТОГО
	всего
	25220616,63
	4726807,95
	5137995,32
	5187613,36
	5084100,00
	5084100,00

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	25098334,47

188227,24*
	4726807,95
	5015713,39

122281,93*
	5121668,05

65945,31*
	5084100,00
	5084100,00


________________________________________

*Денежные обязательства получателей средств местного бюджета, не исполненные в 2015 и 2016 годах в связи с отсутствием возможности финансового обеспечения.»

1.2. приложение № 1 к муниципальной программе Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в новой редакции (прилагается).

1.3. приложение № 2 к муниципальной программе Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в новой редакции (прилагается).

2.Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко):

2.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.2. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

       3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          4.  Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Новощербиновского 

сельского поселения Щербиновского района
           С.А. Шульга                                                    

	
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению администрации

Новощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 19.05.2017 № 69

«Приложение № 1

к муниципальной программе

Новощербиновского сельского 

поселения  Щербиновского района 

 «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения  Щербиновского района» 




Целевые показатели муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения  Щербиновского района

«Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения  Щербиновского района» 

	№ п/п
	Наименование целевого показателя
	Единица измерения
	Значение показателей

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год
	2019 год

	1
	2
	3
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Муниципальная программа Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» 

	1.
	Основное мероприятие № 1 Информатизация деятельности органов местного самоуправления

	1.1.
	Обеспечение функционирования информационных систем
	единицы
	1
	1
	1
	1
	1

	1.2
	Приобретение и обеспечение работоспособного состояния  компьютерной техники 
	единицы
	4
	3
	3
	4
	4

	1.3
	Приобретение и обеспечение работоспособного состояния  программного обеспечения, проведение мероприятий по обеспечению информационной безопасности


	единицы
	7
	5
	5
	5
	5

	2.
	Основное мероприятие №2 Информационное освещение деятельности органов местного самоуправления

	2.1
	Количество изготовленных информационных бюллетеней
	шт.
	2011
	2409
	2500
	2500
	2500

	2.2.
	Объем объявлений и информационного материала
	кв. см
	1101
	1543
	1500
	1500
	1500

	3.
	Основное мероприятие № 3 Повышение профессионального уровня сотрудников администрации

	3.1.
	Количество муниципальных служащих и специалистов администрации, прошедших переподготовку и повышении квалификации
	чел.
	0
	2
	1
	0
	0

	3.2.
	 Количество муниципальных служащих и специалистов администрации прошедших обучение путем участия в научно-практических семинарах, обучающих семинарах, стажировках, конференциях
	чел.
	0
	0
	0
	0
	0

	.
	Основное мероприятие № 4 Прочие мероприятия, связанные с муниципальным управлением

	4.1.
	Количество руководителей общественного территориального самоуправления
	чел.
	6
	6
	6
	6
	6

	4.2.
	Количество похозяйственных книг для уточнения данных в лицевых счетах.
	шт.
	0
	66
	0
	66
	66

	5.
	Основное мероприятие № 5 Отдельные мероприятия по реализации муниципальной программы

	5.1
	Штатная численность сотрудников администрации
	чел.
	13
	13
	13
	13
	13

	5.2
	Количество обслуживаемых телефонных номеров 
	ед.
	4
	4
	4
	4
	4

	5.3
	Количество потребляемой электроэнергии
	кВТ.час
	45335
	50730
	50000
	45000
	45000

	5.4
	Объем  потребляемой воды
	м3
	117
	79
	80
	80
	80

	5.5
	Количество налогов
	ед.
	2
	2
	2
	2
	2

	5.6
	Количество потребляемого моторного топлива (бензин)
	л.
	6550
	5448,2
	5500
	5500
	5500

	5.7
	Количество приобретенной офисной бумаги формата А4
	уп.
	150
	150
	150
	150
	150

	5.8
	Количество приобретенных картриджей
	шт.
	0
	2
	4
	4
	4

	5.9
	Количество приобретенных МФУ и принтеров
	шт
	0
	2
	1
	0
	0

	5.10
	Минимизация расходов бюджета (тариф на услуги по ведению бухгалтерского учета)
	руб.
	0,001
	0,001
	0,001
	0,001
	0,001


Глава

Новощербиновского сельского

поселения Щербиновского района                                                                                                                               С.А. Шульга                                                                                                                        

	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению администрации

Новощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 19.05.2017 № 69

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к муниципальной программе 

Новощербиновского сельского поселения  

Щербиновского района

«Обеспечение деятельности администрации                          Новощербиновского сельского поселения

 Щербиновского района» 

Перечень основных мероприятий  муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения  Щербиновского района «Обеспечение деятельности администрации Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района» 

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Источник финансирования
	Объем финансирования, всего  (руб.)
	В том числе по годам
	Непосредственный результат реализации мероприятия
	Муниципальный заказчик, главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств, исполнитель

	
	
	
	
	2015 

год 
	2016 год 
	2017

 год 


	2018 

год 
	2019 

год 
	
	

	1
	Цель

Основного

мероприятия № 1

«Информатизация деятельности органов местного самоуправления»
	создание условий для повышения качества и эффективности муниципального управления в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – администрация) за счет внедрения и усовершенствования информационных и коммуникационных технологий


	1.1
	Задача

Основного 

мероприятия № 1

«Информатизация деятельности органов местного самоуправления»
	совершенствование деятельности в структурных подразделениях администрации на основе использования информационных и коммуникационных технологий, включая использование систем электронного документооборота, связи и локально вычислительной сети

	1.1.1
	Основное 

мероприятие № 1

«Информатизация деятельности органов местного самоуправления»


	всего
	1859791,00
	336831,68
	354559,32
	382800,00
	392800,00
	392800,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее-бюджет поселения)
	1859791,00
	336831,68
	354559,32
	382800,00
	392800,00
	392800,00
	
	администрация 

	1.1.1.1
	Мероприятие № 1

«Обеспечение функционирования информационных систем»
	всего
	403976,20
	52702,20
	87837,00
	87837,00
	87800,00
	87800,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	403976,20
	52702,20
	87837,00
	87837,00
	87800,00
	87800,00
	оплата труда по обслуживанию сайта
	администрация 

	1.1.1.2
	Мероприятие № 2

«Приобретение и обеспечение работоспособного состояния  компьютерной техники»
	всего
	411436,00
	111000,00
	100436,00
	100000,00
	50000,00
	50000,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	411436,00
	111000,00
	100436,00
	100000,00
	50000,00
	50000,00
	приобретение основных средств, комплектующих и манипуляторов, тонеров, картриджей,фотоба-рабанов услуги по заправке и ремонту картриджей
	 администрация 

	1.1.1.3
	Мероприятие № 3

«Приобретение и обеспечение работоспособного состояния  программного обеспечения и обеспечение информационной безопасности» 
	всего
	741878,80
	173129,48
	166286,32
	101463,00
	150500,00
	150500,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	741878,80
	173129,48
	166286,32
	101463,00
	150500,00
	150500,00
	приобретение программных продуктов, обновление программного обеспечения АС «Бюджет поселения», информационно-технологическое обеспечение программного продукта АРМ «Муниципал», изготовление сертификата ключа подписи и ключа активации программы технического сопровождения, регистрация домена, приобретение антивирус Касперского
	 администрация 

	1.1.1.4
	Мероприятие № 4

«Услуги связи»
	всего
	280500,00
	0,00
	0,00
	93500,00
	93500,00
	93500,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	280500,00
	0,00
	0,00
	93500,00
	93500,00
	93500,00
	абонентская плата 4 номеров, междугородняя связь, интернет с 2017 г.
	администрация

	2.
	Цель

Основного

мероприятия № 2.

«Информационное освещение деятельности органов местного самоуправления»
	обеспечение конституционного права жителей Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и обеспечения гласности и открытости деятельности органов местного самоуправления.



	2.1
	Задача

Основного 

мероприятия № 2

«Информационное освещение деятельности органов местного самоуправления»
	1) информирование населения Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района о принятых муниципальных правовых актах органов местного самоуправления Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района; объявлений  об их обнародовании;

2) опубликование официальных материалов органов местного самоуправления Новощербиноского сельского поселения Щербиновского района.

	2.1.1
	Основное 

мероприятие № 2

«Информационное освещение деятельности органов местного самоуправления»
	всего
	476481,00
	65625,00
	90856,00
	120000,00
	100000,00
	100000,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	476481,00
	65625,00
	90856,00
	120000,00
	100000,00
	100000,00
	
	администрация 



	2.1.1.1
	Мероприятие № 1

«Изготовление типографским способом информационных бюллетеней администрации»
	всего
	295000,00
	45000,00
	60000,00
	60000,00
	65000,00
	65000,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	295000,00
	45000,00
	60000,00
	60000,00
	65000,00
	65000,00
	количество изготовленных информационных бюллетеней 
	администрация 



	2.1.1.2
	Мероприятие № 2

«Опубликование в печатном издании муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, объявлений об их обнародовании»
	всего
	141481,00
	20625,00
	30856,00
	20000,00
	35000,00
	35000,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	141481,00
	20625,00
	30856,00
	20000,00
	35000,00
	35000,00
	объем объявлений и информационного материала
	 администрация 



	2.1.1.3
	Мероприятие № 3

«Размещение видеосюжетов на телевидении»
	всего
	40000,00
	0,00
	0,00
	40000,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	40000,00
	0,00
	0,00
	40000,00
	0,00
	0,00
	количество видеосюжетов – 1 шт.
	 администрация 



	3.
	Цель

Основного

мероприятия № 3.

«Повышение профессионального уровня сотрудников администрации»
	создание условий для устойчивого социально-экономического развития муниципального образования Щербиновский район путем обеспечения администрации квалифицированными специалистами.

	3.1
	Задача

Основного 

мероприятия № 3

«Повышение профессионального уровня сотрудников администрации»
	повышение профессионального уровня муниципальных служащих и специалистов администрации путем профессиональной переподготовки и повышения квалификации, участия в научно-практических  семинарах, обучающих семинарах, стажировках, конференциях.

	3.1.1
	Основное 

мероприятие № 3

«Повышение профессионального уровня сотрудников администрации»
	всего
	21000,00
	0,00
	7000,00
	14000,0
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	21000,00
	0,00
	7000,00
	14000,0
	0,00
	0,00
	
	администрация 

	3.1.1.1
	Мероприятие № 1

«Организация обучения муниципальных служащих администрации путем профессиональной переподготовки и повышения квалификации»
	всего
	14000,00
	0,00
	0,00
	14000,0
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	14000,00
	0,00
	0,00
	14000,0
	0,00
	0,00
	повышение профессионального уровня путем профессиональной переподготовки и повышения квалификации 
	администрация 

	3.1.1.2
	Мероприятие № 2

«Организация обучения муниципальных служащих и специалистов администрации путем участия в научно-практических  семинарах, обучающих семинарах, стажировках, конференциях»
	всего
	7000,00
	0,00
	7000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	7000,00
	0,00
	7000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	повышение профессионального уровня путем участия в научно-практических семинарах, обучающих семинарах, стажировках, конференциях в количестве 2 человек в год
	администрация 

	4.
	Цель

Основного

мероприятия № 4.

«Прочие мероприятия, связанные с муниципальным управлением»
	содействие развитию  территориального общественного самоуправления в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского района. Обеспечение учета личных подсобных хозяйств.



	4.1 
	Задача

Основного 

мероприятия № 4

«Прочие мероприятия, связанные с муниципальным управлением»
	1) привлечение населения к решению вопросов местного значения; 

2) формирование  базы данных по учету населения, ведение похозяйственного учета (учет жителей, земельных участков, жилых домов, квартир в многоквартирных домах, хозяйственных построек, скота, технических средств в разрезе хозяйств) Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	4.1.1
	Основное 

мероприятие № 4

«Прочие мероприятия, связанные с муниципальным управлением»
	всего
	492000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,0
	138000,00
	138000,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	492000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,0
	138000,00
	138000,00
	
	администрация 



	4.1.1.1
	Мероприятие № 1

«Ежемесячные

компенсационные выплаты руководителям органов территориального общественного самоуправления»
	всего
	360000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	360000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,00
	72000,00
	улучшение деятельности органов территориального общественного самоуправления Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, в пределах предоставленных полномочий, по решению вопросов местного значения на территории поселения 
	администрация 



	4.1.1.2
	Мероприятие № 2

«Услуги по сбору информации (уточнение данных) в лицевых счетах, в похозяйственных книгах Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района путем сплошного обхода хозяйств, опроса членов хозяйств»
	всего
	132000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	66000,00
	66000,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	132000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	66000,00
	66000,00
	уточнение записей в похозяйственных книгах
	администрация 



	5.
	Цель

Основного

мероприятия № 5.

«Отдельные мероприятия по реализации муниципальной программы» 
	минимизация управленческих затрат, повышение эффективности использования бюджетных средств



	5.1 
	Задача 

основного 

мероприятия № 5

«Отдельные мероприятия по реализации муниципальной программы»
	оптимизация расходов на содержание органов местного самоуправления 

	5.1.1
	Основное 

мероприятие № 5

«Отдельные мероприятия по реализации муниципальной программы»
	всего
	22371344,63
	4252351,27
	4613580,00
	4598813,36
	4453300,00
	4453300,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	22183097,39

188227,24*
	4252351,27
	4491298,07

122281,93*
	4532868,05

65945,31*
	4453300,00
	4453300,00
	
	администрация 

	5.1.1.1
	Мероприятие № 1

«Фонд оплаты труда сотрудникам администрации»
	всего
	17223624,31
	3453293,26
	3410431,05
	3453300,00
	3453300,00
	3453300,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	17223624,31
	3453293,26
	3410431,05
	3453300,00
	3453300,00
	3453300,00
	эффективность использования бюджетных средств
	администрация

	5.1.1.2
	Мероприятие № 2

«Услуги связи»
	всего
	174116,22
	100500,00
	73616,22
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	174000,00

116,22*
	100500,00
	73500,00

116,22*
	0,00
	0,00
	0,00
	абонентская плата 4 номеров, междугородняя связь, интернет


	администрация

	5.1.1.3
	Мероприятие № 3

«Коммунальные услуги»
	всего
	2296004,58
	301300,22
	450858,26
	602046,10
	470890,00
	470890,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	2133579,75

162424,83*
	301300,22
	354011,48

96846,78*
	536468,05

65578,05*
	470890,00
	470890,00
	оплата электроснабжения, водоснабжения
	администрация

	5.1.1.4
	Мероприятие № 4

«Налоговые платежи»
	всего
	257956,26
	52449,50
	47639,50
	52867,26
	52500,00
	52500,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	257589,00

367,26*
	52449,50
	47639,50
	52500,00

367,26*
	52500,00
	52500,00
	оплата налоговых платежей
	администрация

	5.1.1.5
	Мероприятие № 5

«Приобретение канцтоваров, моторного топлива (бензин) и запасных частей для автомобиля администрации»
	всего
	1216999,87
	304034,37
	225387,45
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	1199780,92

17218,95*
	304034,37
	208168,50

17218,95*
	0,00
	0,00
	0,00
	обеспечение канцтоварами, запасными частями, (до 2016 года)


	администрация

	5.1.1.6
	Мероприятие № 6

«оплата услуг по ведению бухгалтерского учета, подписка»
	всего
	225931,44
	40773,92
	48357,52
	45600,00
	45600,00
	45600,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	217831,46

8099,98*
	40773,92
	40257,54

8099,98*
	45600,00
	45600,00
	45600,00
	эффективность использования бюджетных средств
	администрация

	5.1.1.7
	Мероприятие № 7

«прочие расходы на материальное обеспечение работы администрации»
	всего
	1664290,00
	0,00
	357290,00
	445000,00
	431000,00
	431000,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	1664290,00
	0,00
	357290,00
	445000,00
	431000,00
	431000,00
	приобретение мебели, канцтоваров, запчастей,  с 2017 года - ГСМ
	администрация

	
	
	Итого
	25220616,63
	4726807,95
	5137995,32
	5187613,36
	5084100,00
	5084100,00
	
	

	
	
	бюджет поселения 
	25098334,7

188227,24*
	4726807,95
	5015713,39

122281,93*
	5121668,05

65945,31*
	50841000,00
	5084100,00
	
	


_________________________________________

*Денежные обязательства получателей средств местного бюджета, не исполненные в 2015 и  2016  годах в связи с отсутствием возможности финансового обеспечения.»

Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                                                                                   С.А. Шульга
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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.05.2017






                                       № 70

станица Новощербиновская

	
	

	О внесении изменений в постановление  администрации
 Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 31 октября 2014 года № 115 «Об утверждении муниципальной

программы Новощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района «Комплексное развитие

жилищно-коммунального хозяйства  Новощербиновского

сельского поселения Щербиновского района»

В соответствии с  Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 24 июня 2014 года № 58 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 16 февраля 2017 года  № 16)                 п о с т а н о в л я ю:

 1. Внести в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 115 «Об утверждении муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от  27 марта 2017 года № 46, 10 апреля 2017 года   № 55) следующие изменения:

1.1. пункт «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы» паспорта муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в следующей редакции:

Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы

общий объем финансирования составляет 27963273,58 рубля, в том числе:

средства бюджета Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

 – 18163273,58 рубля:

2015 год – 2265048,86 рублей

2016 год – 4985589,29 рублей

2017 год – 4562635,46 рублей

2018 год – 3200000,00 рублей

2019 год – 3250000,00 рублей

средства бюджета Краснодарского края – 9700000,00 рублей:

2015 год – 300000,00  рублей

2016 год – 4900000,00 рублей

2017 год – 4500000,00 рублей

2018 год – 0,00 рублей

2019 год – 0,00 рублей




1.1. раздел 4 муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в следующей редакции:

«4. Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы

При определении расчетов финансирования муниципальной программы за основу взяты данные о фактических затратах по мероприятиям согласно проектно-сметной документации, о фактических затратах мероприятий предыдущих лет.

Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы приведено в   таблице № 1 

Таблица № 1

	Наименование основного мероприятия
	Источник финансирования
	Общий

объем

финансирования

(рублей)
	Объемы финансирования программы по годам 

( рублей)

	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019

	Основное мероприятие    № 1 «Мероприятия в сфере жилищно- коммунального хозяйства»
	Всего
	11471817,91
	1917,91
	5569900,00
	5500000,00
	200000,00
	200000,00

	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2071817,91
	1917,91
	669900,00
	1000000,00
	200000,00
	200000,00

	
	бюджет Краснодарского края
	9400000,00
	
	4900000,00
	4500000,00
	
	

	Основное мероприятие    № 2 «Благоустройство и озеленение территории Новощербиновского сельского поселения Щербиновского   района»
	Всего
	8111318,32
	1288974,95
	1712343,37
	1710000,00
	1700000,00
	1700000,00

	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	8083468,62

27849,70*
	1288974,95
	1684493,67

27849,70*
	1710000,00
	1700000,00
	1700000,00

	Основное мероприятие № 3 «Модернизация и содержание систем уличного освещения»
	Всего
	8380137,35
	1274156,00
	2603345,89
	1852635,46
	1300000,00
	1350000,00

	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	8035809,46

44327,89*
	974156,00
	2559018

44327,89*
	1852635,46
	1300000,00
	1350000,00

	
	бюджет Краснодарского края
	300000,00
	300000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	Итого
	27963273,58
	2565048,86
	9885589,26
	9062635,46
	3200000,00
	3250000,00

	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	18191095,99

72177,59*
	2265048,86
	4913411,70

72177,59*
	4562635,46
	3200000,00
	3250000,00

	
	бюджет Краснодарского края
	9700000,00
	300000,00
	4900000,00
	4500000,00
	0,00
	0,00


________________________________________

*Денежные обязательства получателей средств местного бюджета, не исполненные в 2015 году в связи с отсутствием возможности финансового обеспечения.»

1.2. приложение № 1 к муниципальной программе Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в новой редакции (прилагается);

1.3. приложение № 2 к муниципальной программе Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в новой редакции (прилагается).

2.Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко):

2.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.2. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

       3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          4.  Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Новощербиновского 

сельского поселения Щербиновского района
          С.А. Шульга

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению администрации

Новощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

от 19.05.2017 № 70

                                          «ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                          к муниципальной программе 

                                      Новощербиновского сельского поселения                    

                                        Щербиновского района

                                           «Комплексное развитие жилищно-

                                           коммунального хозяйства  

                                    Новощербиновского сельского поселения 

                                           Щербиновского района»




ЦЕЛЕВЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
 «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Новощербиновского 

сельского поселения Щербиновского района» 

	№ п/п
	Наименование целевого 

показателя
	Единица 

измерения
	Значение показателей

	
	
	
	2015 год 


	2016 год 


	2017 год 


	2018 год 


	2019 год



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Муниципальная программа Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»  

	1
	Основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»

	1.1
	Количество отремонтированных водопроводных сетей
	м
	0
	232
	250
	500
	500

	1.2
	доля жителей, обеспеченных питьевой водой,  соответствующей требованиям безопасности и безвредности, установленным санитарно-эпидемиологическими правилами
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	1.3
	уровень износа водопроводных сетей
	%
	68
	68
	67
	65
	63

	1.4
	Количество проверенных газопроводов
	объект
	2
	0
	0
	0
	0

	1.5
	Количество построенных котельных на газовом топливе
	шт.
	0
	0
	1
	0
	0

	2
	Основное мероприятие № 2 «Благоустройство и озеленение территории Новощербиновского сельского поселения Щербиновского   района»

	2.1
	общая площадь зеленых насаждений в расчете на одного жителя;
	кв.м
	56
	60
	63
	63
	63

	2.2
	количество посаженных саженцев;
	шт.
	40
	50
	150
	80
	80

	802.3
	количество функционирующих цветников;
	шт.
	11
	12
	14
	14
	14

	2.4
	количество собранных и вывезенных ТБО
	м3
	7636
	7750
	7700
	7700
	7700

	2.5
	количество обустроенных  детских площадок;
	шт.
	1
	1
	1
	1
	1

	2.6
	количество обустроенных  спортивных площадок;
	шт.
	1
	1
	1
	1
	1

	2.7
	количество приобретенных запчастей, техники
	шт.
	25
	43
	27
	25
	25

	2.8
	количество потребляемого моторного топлива 
	л
	6800
	7005
	7100
	7100
	7100

	3
	Основное мероприятие № 3 «Модернизация и содержания систем уличного освещения »

	3.1
	техническое обслуживание линий уличного освещения 
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	3.2
	количество приобретенных светильников с энергосберегающими лампами
	шт.
	100
	200
	100
	29
	29

	3.3
	своевременность оплаты за электроэнергию уличного освещения
	%
	100
	100
	100
	100
	100

	3.4
	количество объектов электропотребления
	шт.
	5
	3
	3
	0
	0


»

Глава

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района   











                        С.А. Шульга
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению администрации

    Новощербиновского сельского

поселения Щербиновского района

         от 19.05.2017 № 70

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к муниципальной программе

Новощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района

 «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства 

Новощербиновского сельского 

поселения Щербиновского района» 


ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
 «Комплексное развитие жилищно-коммунального хозяйства Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района» 

	№ п/п
	Наименование 

мероприятия
	Источник 

финансирования
	Объем

 финансирования, 

всего 

(руб.)
	В том числе по годам
	Непосредственный результат реализации мероприятия
	Муниципальный заказчик, главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств, исполнитель

	
	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 

год
	2019

 год
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	1

	1
	Цель основного мероприятия № 1
	Повышение  качества  и  надежности  производимых (оказываемых)  для потребителей  коммунальных услуг 

Обеспечение надежности водоснабжения потребителей Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

	1.1
	Задача основного мероприятия № 1
	Бесперебойное снабжение населения качественной питьевой водой в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского района;

Модернизацией и обновлением коммунальной инфраструктуры, при обеспечении доступности коммунальных ресурсов для потребителей.



	1.1.1
	Основное мероприятие № 1 «Мероприятия в сфере коммунального хозяйства»

в том числе:


	всего
	11471817,91
	1917,91
	5569900,00
	5500000,00
	200000,00
	200000,00
	
	Администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2071817,91
	1917,91
	669900,00
	1000000,00
	200000,00
	200000,00
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	краевой бюджет
	9400000,00
	0,00
	4900000,00
	4500000,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.1
	Мероприятие 

№ 1 «Ремонт водопроводных сетей на территории Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	всего
	598000,00
	0,00
	98000,00
	100000,00
	200000,00
	200000,00
	количество отремонтированных водопроводных сетей
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	598000,00
	0,00
	98000,00
	100000,00
	200000,00
	200000,00
	
	

	1.1.1.2
	Мероприятие 

№ 2 «Эксплуатация объектов газоснабжения»
	всего
	1917,91
	1917,91
	0,00
	0,00
	 0,00
	0,00
	Проверка технического состояния газопроводов
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	1917,91
	1917,91
	0,00
	0,00
	 0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.3
	Мероприятие №3 «Строительство котельной на газовом топливе для отопления СДК по ул. Калинина, 81 в ст. Новощербиновской Щербиновского района»
	всего
	10871900,00
	0,00
	5471900,00
	5400000,00
	0,00
	0,00
	котельная на газовом топливе
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	1471900,00
	0,00
	571900,00
	900000,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	краевой бюджет
	9400000,00
	0,00
	4900000,00
	4500000,00
	0,00
	0,00
	
	

	2
	Цель основного мероприятия № 2
	Создание комфортных условий проживания и отдыха населения

	2.1
	Задача основного мероприятия № 2
	 Повышением эффективности отрасли жилищно-коммунального хозяйства;

улучшением экологической ситуации на территории Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

приведение в качественное состояние элементов благоустройства Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	2.1.1
	Основное мероприятие № 2 «Благоустройство и озеленение территории Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» 


	всего
	8111318,32
	1288974,95
	1712343,37
	1710000,00
	1700000,00
	1700000,00
	
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	8083468,62

27849,70*
	1288974,95
	1684493,67

27849,70*
	1710000,00
	1700000,00
	1700000,00
	
	

	2.1.1.1
	Мероприятие №1. «Благоустройство памятников и мест захоронения (сельских кладбищ)»
	всего
	100000,00
	0,00
	0,00
	100000,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	100000,00
	0,00
	0,00
	100000,00
	0,00
	0,00
	содержание мест захоронения
	Администрация

	2.1.1.2
	Мероприятие №2. «Высадка саженцев, разбивка цветников, поддержание в надлежащем состоянии уже  имеющихся»
	всего
	250000,00
	0,00
	50000,00
	100000,00
	50000,00
	50000,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	250000,00
	0,00
	50000,00
	100000,00
	50000,00
	50000,00
	количество цветников
	Администрация

	2.1.1.3
	Мероприятие 

№ 3 «Удаление сухостойных, больных и аварийных деревьев, обрезка кустов, покос травы на территории Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	всего
	2165012,00
	315000,00
	550012,00
	400000,00
	450000,00
	450000,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2165012,00
	315000,00
	550012,00
	400000,00
	450000,00
	450000,00
	улучшение санитарного состояния территории поселения
	Администрация

	2.1.1.4
	Мероприятие 

№ 4 «Сбор и вывоз ТБО, мероприятия по ликвидации несанкционированных свалок»
	всего
	2823412,42
	513880,82
	559531,60
	550000,00
	600000,00
	600000,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2823412,42
	513880,82
	559531,60
	550000,00
	600000,00
	600000,00
	Вывоз ТБО
	Администрация

	2.1.1.5
	Мероприятие 

№ 5 «Приобретение хозяйственных материалов и спецодежды»
	всего
	354750,07
	19600,00
	87150,07
	48000,00
	100000,00
	100000,00
	приобретение извести, пленки полиэтеленовой, перчаток, кистей побелочных
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	354750,07
	19600,00
	87150,07
	48000,00
	100000,00
	100000,00
	
	

	2.1.1.6
	Мероприятие 

№ 6. «Содержание и ремонт сельскохозяйственной техники поселения, а именно тракторов МТЗ – 82.1, газонокосилок, триммеров, мотокультиватора, бензопилы. Приобретение другой нобходимой техники, моторного топлива»
	всего
	2064143,83
	386494,13
	465649,70
	412000,00
	400000,00
	400000,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2036294,13

27849,70*
	386494,13
	437800,00

27849,70*
	412000,00
	400000,00
	400000,00
	приобретение запчастей к сельхозтехнике, триммеров, другой необходимой техники
	Администрация

	2.1.1.7
	Мероприятие 

№ 7 «Обустройство мест массового отдыха жителей сельского поселения посредством приобретения лавочек, мусорных урн, игрового оборудования для детских и спортивных площадок. Ремонт имеющихся детских и спортивных площадок»
	всего
	354000,00
	54000,00
	0,00
	100000,00
	100000,00
	100000,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	354000,00
	54000,00
	0,00
	100000,00
	100000,00
	100000,00
	приобретение лавочек, урн, оборудования
	Администрация

	3
	Цель основного мероприятия № 3
	обеспечение надежного и высокоэффективного уличного освещения территории Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	3.1
	Задача основного мероприятия № 3
	восстановление и модернизация систем уличного освещения;

увеличение количества освещаемой территории;

оплата и экономия энергоресурсов за период реализации муниципальной программы

	3.1.1
	Основное мероприятие № 3 «Модернизация и содержания систем уличного освещения»


	всего
	8380137,35
	1274,2
	2603345,89
	1852635,46
	1300000,00
	1350000,00
	
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	8035809,46

44327,89*
	974156,00
	2559018

44327,89*

	1852635,46
	1300000,00
	1350000,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	30000,00
	300000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	3.1.1.1
	Мероприятие 

№ 1 «Ремонт систем наружного освещения по существующим опорам и линиям с восстановлением неработающих светоточек и заменой морально устаревших светильников  на более энергоэффективные»
	всего
	3287128,05
	545766,00
	1284589,00
	876773,05
	290000,00
	290000,00
	приобретение счетчиков, светильников и энергосберегающих ламп
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2987128,05
	245766,00
	1284589,00
	876773,05
	290000,00
	290000,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	300000,00
	300000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	3.1.1.2
	Мероприятие №2 «Техническое обслуживание систем наружного освещения»
	всего
	1511043,41
	299600,00
	389092,00
	278025,41
	272163,00
	272163,00
	уровень технического обслуживания
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	1511043,41
	299600,00
	389092,00
	278025,41
	272163,00
	272163,00
	
	

	3.1.1.3
	Мероприятие №3 «Оплата за электроэнергию уличного освещения»
	всего
	3012435,63
	404000,00
	658435,63
	600000,00
	650000,00
	700000,00
	освещенность проезжей части
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	2968107,74

44327,89*
	404000,00
	614107,74

44327,89*
	600000,00
	650000,00
	700000,00
	
	

	3.1.1.4
	Мероприятие №4 «Техническое присоединение объектов электропотребления и испытание электрооборудования уличного освещения»
	всего
	53948,66
	24790,40
	19158,26
	10000,00
	0,00
	0,00
	подключение к электрическим сетям линий уличного освещения
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	53948,66
	24790,40
	19158,26
	10000,00
	0,00
	0,00
	
	

	3.1.1.5
	Мероприятие №5 «Приобретение декоративного уличного освещения»
	всего
	222792,00
	0,00
	222792,00
	0,00
	0,00
	0,00
	приобретение и установка декоративных светильников в количестве  7 шт. для уличного освещения
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	222792,00
	0,00
	222792,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	3.1.1.6
	Мероприятие №6 «Оплата труда электрика»
	всего
	292790,00
	0,00
	29279,00
	87837,00
	87837,00
	87837,00
	тех. обслужи-вание узлов уличного освещения, снятие показания счетчиков
	Администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	292790,00
	0,00
	29279,00
	87837,00
	87837,00
	87837,00
	
	

	
	
	Итого
	27963273,58
	2565048,86
	9885589,26
	9062635,46
	3200000,00
	3250000,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	18191095,99

72177,59*
	2265048,86
	4913411,70

72177,59*
	4562635,46
	3200000,00
	3250000,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	9700000,00
	300000,00
	4900000,00
	4500000,00
	0,00
	0,00
	
	


*Денежные обязательства получателей средств местного бюджета, не исполненные в 2015 году в связи с отсутствием возможности финансового обеспечения.»

Глава

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района   










                             С.А. Шульга
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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.05.2017






                                                        № 71

станица Новощербиновская

	
	

	О внесении изменений в постановление  администрации

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 31 октября 2014 года № 121 «Об утверждении муниципальной

программы Новощербиновского сельского поселения
 Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства 
в Новощербиновском сельском поселении

Щербиновского района»

В соответствии с  Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 24 июня 2014 года № 58 «О порядке принятия решения о разработке, формирования, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» (с изменениями от 16 февраля 2017 года  № 16)                  п о с т а н о в л я ю:

 1. Внести в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 31 октября 2014 года № 121 «Об утверждении муниципальной программы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  «Развитие дорожного хозяйства в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского района» (с изменениями от  27 марта   2017 года № 44, 10 апреля 2017 года № 53) следующие изменения:

 1.1. приложение № 2 к муниципальной программе Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района «Развитие дорожного хозяйства в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского района» изложить в новой редакции (прилагается).

2.Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко):

2.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.2. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

  3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      4.  Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.




Глава

Новощербиновского 

сельского поселения Щербиновского района
          С.А. Шульга

	
	       ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

      к постановлению администрации

       Новощербиновского сельского

    поселения Щербиновского района

от 19.05.2017  №  71        

                               «ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                               к муниципальной программе

                              Новощербиновского сельского 

                                поселения Щербиновского района

                                 «Развитие дорожного хозяйства в 

                                Новощербиновском сельском 

                               поселении Щербиновского района» 




ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
«Развитие дорожного хозяйства в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского района» 

	№ п/п
	Наименование 

мероприятия
	Источник 

финансирования
	Объем

 финансирования, 

всего 

(руб.)
	В том числе по годам
	Непосредственный результат реализации мероприятия
	Муниципальный заказчик, главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств, исполнитель

	
	
	
	
	2015 

год
	2016 год
	2017 

год
	2018 год
	2019 

год
	
	

	1
	Цель 
	сохранность автомобильных дорог местного значения в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского района и восстановление износа их дорожного покрытия, повышение безопасности дорожного движения

	1.1
	Задача основного мероприятия № 1
	улучшение транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог местного значения в Новощербиновском сельском поселении Щербиновского района, отвечающее нормативным требованиям и дающее экономический эффект при эксплуатации, сокращение числа дорожно-транспортных происшествий, улучшение социальных условий жизни населения



	1.1.1
	Основное мероприятие № 1 «Поддержка дорожного хозяйства»


	всего
	22944041,49
	5597187,45
	6171215,47
	4744538,57
	3157600,00
	3273500,00
	
	администрация Новощербиновского сельского поселения Щербиновский район (далее – администрация)

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	17296755,58

656185,91*
	3597187,45
	3517429,56

656185,91*
	3551038,57
	3157600,00
	3273500,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края


	2993500,00

  1997600,00*
	 200000,00
	0,00

1997600,00*
	993500,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.1
	Мероприятие № 1 «Ремонт асфальтобетонного покрытия»


	всего
	797235,69
	0,00
	797235,69
	0,00
	0,00
	0,00
	протяженность отремонтированного асфальтобетонного покрытия
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	797235,69
	0,00
	797235,69
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.2
	Мероприятие № 2 «Изготовление сметной документации»
	всего
	116398,04
	0,00
	16398,04
	100000,00
	0,00
	0,00
	сметная документация
	администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	116398,04
	0,00
	16398,04
	100000,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.3
	Мероприятие № 3 «Обслуживание автомобильных дорог»
	всего
	831953,96
	38900,00
	193053,96
	200000,00
	200000,00
	200000,00
	содержание автомобильных дорог
	администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	831953,96
	38900,00
	193053,96
	200000,00
	200000,00
	200000,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.4
	Мероприятие № 4 «Ремонт гравийного покрытия»
	всего
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	протяженность отремонтированного гравийного покрытия
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.5
	Мероприятие № 5 «Ремонт тротуаров и пешеходного моста»
	всего
	15788015,23
	3329387,45
	3146927,78
	3320638,57
	2937600,00
	3055003,00
	протяженность отремонтированного тротуара
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	15131829,32

656185,91*
	3329387,45
	2490741,87

656185,91*
	3320638,57
	2937600,00
	3053500,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.6
	Мероприятие № 6 «Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог местного значения в рамках мероприятий подпрограммы «Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог местного значения Краснодарского края» государственной программы Краснодарского края «Комплексное и устойчивое развитие Краснодарского края в сфере строительства, архитектуры и дорожного хозяйства» (ремонт тротуаров)
	всего
	5324500,00
	2223000,00
	1997600,00
	1103900,00
	0,00
	0,00
	протяженность отремонтированных участков улиц 
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	333400,00
	223000,00
	0,00
	110400,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	2993500,00

1997600,00*
	2000000,0
	0,00

1997600,00*
	993500,00
	0,00
	0,00
	
	

	1.1.1.7
	Мероприятие № 7 «Услуги строительного контроля»
	всего
	85900,00
	5900,00
	20000,00
	20000,00
	20000,00
	20000,00
	контроль результатов выполненных работ
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	85900,00
	5900,00
	20000,00
	20000,00
	20000,00
	20000,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1
	Задача основного мероприятия № 2
	сокращение числа дорожно-транспортных происшествий, улучшение социальных условий жизни населения

	2.1.1
	Основное мероприятие № 2 «Безопасное движение на дорогах местного значения»
	всего
	1793583,00
	100000,00
	623583,00
	670000,00
	200000,00
	200000,00
	
	администрация 



	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	1793583,00
	100000,00
	625833,00
	670000,00
	200000,00
	200000,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.1
	Мероприятие № 1 «Приобретение дорожной краски»
	всего
	276900,00
	0,00
	76900,00
	0,00
	100000,00
	100000,00
	нанесение дорожной разметки 
	администрация 



	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	276900,00
	0,00
	76900,00
	0,00
	100000,00
	100000,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.2
	Мероприятие № 2 «Приобретение дорожных знаков»
	всего
	450000,00
	90000,00
	0,00
	160000,00
	100000,00
	100000,00
	установка дорожных знаков
	администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	450000,00
	90000,00
	0,00
	160000,00
	100000,00
	100000,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.3
	Мероприятие № 3 «Оплата штрафов и иных сборов в области безопасности дорожного движения»
	всего
	10000,00
	10000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	оплата штрафов и иных сборов
	администрация

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	10000,00
	10000,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.4
	Мероприятие № 4 «Установка искусственных неровностей»
	всего
	251656,00
	0,00
	251656,00
	0,00
	0,00
	0,00
	искусственные неровности на проезжей части около общеобразовательных учреждений
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	251656,00
	0,00
	251656,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.5
	Мероприятие № 5 «Нанесение дорожной разметки»
	всего
	132794,00
	0,00
	132794,00
	0,00
	0,00
	0,00
	дорожная разметка на проезжей части около общеобразовательных учреждений
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	137942,00
	0,00
	132794,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.6
	Мероприятие № 6 «Разработка проекта организации дорожного движения»
	всего
	66585,00
	0,00
	66585,00
	0,00
	0,00
	0,00
	проект организации дорожного движения
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	66585,00
	0,00
	66585,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.7
	Мероприятие № 7 «Приобретение бура шнекового и шнека для бура»
	всего
	125648,00
	0,00
	95648,00
	30000,00
	0,00
	0,00
	бур шнековый в количестве 1 шт, шнек для беру в количестве 1 шт для установки дорожных знаков
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	125648,00
	0,00
	95648,00
	30000,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	2.1.1.8
	Мероприятие № 8 «Приобретение автобусных остановок»
	всего
	480000,00
	0,00
	0,00
	480000,00
	0,00
	0,00
	бур шнековый в количестве 1 шт, шнек для беру в количестве 1 шт для установки дорожных знаков
	администрация 

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района
	480000,00
	0,00
	0,00
	480000,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	ИТОГО:
	всего
	24737624,49
	5697187,45
	6794798,47
	5414538,57
	3357600,00
	3473500,00
	
	

	
	
	бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района


	19090338,58

656185,91*
	3697187,45
	4141012,56

656185,91*
	4421038,57
	3357600,00
	3473500,00
	
	

	
	
	бюджет Краснодарского края
	2993500,00

1997600,00*
	2000000,00
	0,00

1997600,00*
	993500,00
	0,00
	0,00
	
	


_________________________________________

*Денежные обязательства получателей средств местного бюджета, не исполненные в 2015 году в связи с отсутствием возможности финансового обеспечения.»

Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района   


 







                                  С.А. Шульга

                                                         

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.05.2017






                                       № 72

станица Новощербиновская

О внесении изменений в постановление администрации 
Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 01 февраля 2016 года № 32 «Об утверждении административного 
регламента исполнения администрацией Новощербиновского
сельского поселения Щербиновского района муниципальной функции 
«Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности»


В соответствии с Федеральным законом от 27 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»», в целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 01 февраля 2016 года № 32 «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной функции «Осуществление  муниципального контроля в области торговой деятельности» следующие изменения:

1) пункт 6.3 раздела 1 дополнить частью 10:

«требовать в рамках выездной проверки представления документов и (или) информации, которые были представлены в ходе проведения документарной проверки».

2) пункт 7.1 раздела 1 дополнить абзацем 8:

«Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация; представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе».

3) пункт 19.1 раздела 3 дополнить абзацем 2:
«Истребование документов (информации) от юридического лица, индивидуального предпринимателя до даты начала проведения проверки не допустимо».

4) абзац 1 пункта 19.2 раздела 3 дополнить словами:
«в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
 подписью и направленного
по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля».

5) абзац 5 пункта 20.1 раздела 3 изложить в новой  редакции:
«Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью».

1) пункт 20.2 раздела 3 дополнить абзацем 6:
«в случае если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения
соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя».
2) абзац 5 пункта 21 дополнить словами:
«При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля (надзора) или муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом».

2. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте  администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального  опубликования.

	Глава

Новощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района 

	С.А. Шульга



АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017






                                       № 73

станица Новощербиновская

Об итогах оценки эффективности 

деятельности муниципальных  бюджетных учреждений

 культуры Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района
Во исполнение постановления администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 13 февраля 2014 года  № 15   «Об утверждении  Порядка оценки эффективности деятельности муниципальных бюджетных учреждений культуры Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» постановляю:

1. Утвердить контрольные значения показателей  деятельности муниципальных учреждений культуры Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района по итогам 2016 года (прилагается).

2. Признать  эффективность деятельности в 2016 году муниципального бюджетного учреждения культуры «Новощербиновский сельский Дом культуры» Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района низкой.

3. Признать эффективность деятельности  в 2016 году муниципального бюджетного учреждения культуры «Новощербиновская сельская библиотека» Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района низкой.

4. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

  5. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, начальника финансового отдела администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района С.С. Роменского.

7. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                  С.А. Шульга

	
	  ПРИЛОЖЕНИЕ

    УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением

администрации

Новощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района

от 24.05.2017 № 73


Контрольные значения показателей
 деятельности муниципальных бюджетных учреждений

 культуры Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

по итогам   2016 года

	№

п/п
	Наименование критерия
	Ед. изм.
	I

квартал
	I

полугодие
	9 месяцев
	Год
	Удельный вес


	Удельный вес по итогам года
	% выполнения за 2014 год к 2013 году

	муниципальное бюджетное учреждение культуры «Новощербиновский сельский Дом культуры» 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	1.
	Количество организованных культурно-массовых мероприятий
	ед.
	61
	135
	210
	248
	35
	35
	100

	
	Количество посетителей культурно-массовых мероприятий 
	чел.
	1936
	4350
	5998
	9593
	25
	25
	100

	
	Количество клубных формирований, действующих творческих коллективов
	ед.
	14
	14
	14
	14
	10
	10
	100

	
	Количество участников клубных формирований, человек
	чел.
	371
	371
	371
	371
	10
	10
	100


	
	Доля средств от приносящей доход деятельности учреждения в общем объеме финансирования
	 %
	2
	1
	0,9
	0,9
	10
	6,4
	64

	
	Отсутствие обоснованных обращений (жалоб) потребителей  на качество предоставления услуг
	ед.
	0
	0
	0
	0
	5
	5
	100

	
	Отсутствие не устраненных нарушений (замечаний) по фактам нецелевого (неэффективного) использования муниципального имущества и средств бюджета, установленных в результате проверок деятельности учреждения
	ед.
	0
	0
	0
	0
	5
	5
	100

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	100
	96,4
	95



	муниципальное бюджетное учреждение культуры «Новощербиновская сельская библиотека» 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	2. 
	Наименование критерия
	Ед. изм.
	I

квартал
	I

полугодие
	9 месяцев
	Год
	Удельный вес
	Удельный вес за год
	% выполнения за 2016 год к 2015 году

	
	Количество книговыдач библиотеки


	 экз.
	14876
	25480
	32719
	42237
	30
	30
	100,1

	
	Число читателей библиотеки


	чел.
	1400
	1774
	1985
	2098
	15
	15,3
	102,1

	
	Количество проведенных мероприятий 
	ед.
	26
	58
	82
	108
	10
	10
	100,0

	
	Объем библиотечных фондов библиотеки


	экз.
	25422
	25422
	25422
	25995
	10
	10,2
	102,3

	
	Посещаемость библиотеки


	чел.
	6255
	11022
	14703
	18333
	20
	20
	100,0

	
	Количество оформленных выставок
	ед.
	5
	9
	16
	22
	5
	5
	100,0

	
	Отсутствие обоснованных обращений (жалоб) потребителей  на качество предоставления услуг
	ед.
	0
	0
	0
	0
	5
	5
	100,0

	
	Отсутствие не устраненных нарушений (замечаний) по фактам нецелевого  (неэффективного) использования муниципального имущества и средств муниципального бюджета, установленных в результате проверок деятельности учреждения 
	тыс. чел.
	0
	0
	0
	0
	5
	5
	100,0

	
	ИТОГО


	
	
	
	
	
	100
	100,5
	100,1


Глава

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского  района
                                                                                                                                 С.А. Шульга


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017






                                                 № 74

станица Новощербиновская

Об отмене  постановления 

администрации Новощербиновского 
сельского поселения Щербиновского района

На основании  Федерального закона от 06 октября 2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 21 декабря 2004 года  № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» и в соответствии с экспертным заключением Управления по взаимодействии с органами местного самоуправления от 5 мая 2017 года   № 34.01-416/17-04              п о с т а н о в л я ю: 

1. Отменить постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 3 марта 2017 года № 29 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Отнесение земельного участка к землям определенной категории».

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава 

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                   С.А. Шульга


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017






                                       № 75

станица Новощербиновская

О внесении изменений в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 29 декабря 2015 года № 220 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга​низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»,  Приказом управления информатизации и связи Краснодарского края от 05 ноября 2013 года № 97 «Об утверждении рекомендуемого унифицированного реестра муниципальных услуг и функций в сфере контрольно-надзирательной деятельности Краснодарского края», Уставом  Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я ю:

1. Приложение  к постановлению администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  от 29 декабря 2015 года № 220 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»  изложить в новой редакции (прилагается).
2. Постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского  района от 3 февраля 2017 года № 7 «О внесении изменений в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 29 декабря 2015 года № 220 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» считать утратившим силу.
3. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 01 января 2017 года.

Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района
                                                                          С.А.  Шульга 

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района

 от 24.05.2017 № 75

«ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района

от 29 декабря 2015 года № 220

(в редакции постановления 

администрации

Новощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 24.05.2016  № 75)
Реестр 

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»
	№ п/п
	Наименование муниципальной 

услуги (функции)
	Ответственные за предоставление 

(исполнение) услуги (функции)

	1
	2
	3

	Земельные и имущественные отношения



	1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Финансовый отдел администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

(далее – Финансовый отдел)

	2
	Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
	Финансовый отдел 

	3.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах
	Финансовый отдел

	4.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно
	Финансовый отдел

	5
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду
	Финансовый отдел

	6.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
	Финансовый отдел

	7.
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства
	Финансовый отдел

	8.
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Финансовый отдел

	9.
	Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов
	Финансовый отдел

	10.
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков
	Финансовый отдел

	11.
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  
	Финансовый отдел

	12.
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	 Отдел по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

(далее – Отдел по общим и правовым вопросам)



	13.
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
	Отдел по общим и правовым вопросам

	14.
	Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков
	Финансовый отдел

	15.
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Финансовый отдел

	16.
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута
	Финансовый отдел

	17.
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком
	Финансовый отдел

	18.
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
	Финансовый отдел

	19.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Отдел по общим и правовым вопросам

	20.
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Финансовый отдел

	21.
	Заключение договора на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов
	Финансовый отдел

	Автотранспорт и дороги



	22.
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Отдел по общим и правовым вопросам

	Регулирование предпринимательской деятельности

	23.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Финансовый отдел

	Социальное обслуживание

	24.
	Уведомительная регистрация трудового договора с работодателем физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем
	Отдел по общим и правовым вопросам

	25.
	Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	Отдел по общим и правовым вопросам

	Архивный фонд и предоставление справочной информации



	26.
	Предоставление копий правовых актов администрации муниципального образования
	Отдел по общим и правовым вопросам 

	27.
	Предоставление выписки из похозяйственной книги
	Отдел по общим и правовым вопросам 

	Жилищно-коммунальное хозяйство



	28.
	Выдача порубочного билета на территории муниципального образования Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 
	Финансовый отдел

	29.
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования


	Финансовый отдел

	Прочее



	30.
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	Финансовый отдел

	Функции в сфере контрольно-надзорной деятельности



	31.
	Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности
	

	32.
	Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения (городского округа)»
	


Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                               С.А. Шульга

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017






                                       № 76

станица Новощербиновская

О внесении изменений в постановление администрации 
Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  
от  29 декабря 2015 года № 222 «Об утверждении перечня
 муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, 

предоставляемых  администрацией Новощербиновского 

сельского поселения Щербиновского района»

В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга​низации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Приказом управления информатизации и связи Краснодарского края от 05 ноября 2013 года № 97 «Об утверждении рекомендуемого унифицированного реестра муниципальных услуг и функций в сфере контрольно-надзирательной деятельности Краснодарского края», Уставом  Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я ю:

        1. Приложение к постановлению администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 29 декабря 2015 года  № 222 «Об утверждении перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, предоставляемых  администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в новой редакции (прилагается).
        2. Постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 3 февраля 2017 года № 9 «О внесении изменений в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  от  29 декабря       2015 года № 222 «Об утверждении перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, предоставляемых  администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» признать утратившим силу.

3. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

        5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 01 января 2017 года.

Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района
                                                                                        С.А. Шульга                                                                                                           

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района

 от 24.05.2017 № 76

«ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района

от 29 декабря 2015 года № 222

(в редакции постановления 

администрации

Новощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 24.05.2017 № 76)
Перечень муниципальных услуг

с элементами межведомственного взаимодействия, 

предоставляемых администрацией Новощербиновского 

сельского поселения Щербиновского района
	№ п/п
	Наименование муниципальной 

услуги (функции)
	Ответственные за предоставление 

(исполнение) услуги (функции)

	1
	2
	3

	Земельные и имущественные отношения



	1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Финансовый отдел администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

(далее – Финансовый отдел)

	2.
	Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
	Финансовый отдел 

	3.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах
	Финансовый отдел

	4.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно
	Финансовый отдел

	5.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду
	Финансовый отдел

	6.
	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
	Финансовый отдел

	7.
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства
	Финансовый отдел

	8.
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Финансовый отдел

	9.
	Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов
	Финансовый отдел

	10.
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков
	Финансовый отдел

	11.
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  
	Финансовый отдел

	12.
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
	Отдел по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

(далее – Отдел по общим и правовым вопросам)



	13.
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Финансовый отдел

	14.
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута
	Финансовый отдел

	15.
	Заключение договора на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов
	Финансовый отдел

	16.
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
	Финансовый отдел

	17.
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком
	Финансовый отдел

	Автотранспорт и дороги



	18.
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Отдел по общим и правовым вопросам

	Регулирование предпринимательской деятельности

	19.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Финансовый отдел

	Жилищно-коммунальное хозяйство



	20.
	Выдача порубочного билета на территории муниципального образования
	Финансовый отдел

	Прочее



	21.
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	Финансовый отдел


Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                                  С.А. Шульга

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017






                                       № 77

станица Новощербиновская

О внесении изменений в постановление администрации 
Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 
от 29 декабря 2015 года № 221 «Об утверждении перечня 
муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется 
по принципу «одного окна» в муниципальном бюджетном учреждении

муниципального образования Щербиновский район
 «Многофункциональный центр предоставления государственных 
(муниципальных) услуг» по соглашению  с администрацией
 Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»

В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга​низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»,  Приказом управления информатизации и связи Краснодарского края от 05 ноября 2013 года № 97 «Об утверждении рекомендуемого унифицированного реестра муниципальных услуг и функций в сфере контрольно-надзирательной деятельности Краснодарского края», Уставом  Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района п о с т а н о в л я ю:

        1. Приложение  к  постановлению  администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 29 декабря 2015 года № 221       «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» по соглашению с администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» изложить в новой редакции  (прилагается).
        2.Постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 3 февраля 2017 года № 8  «О внесении изменений в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 29 декабря 2015 года № 221 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в муниципальном бюджетном учреждении  муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» по соглашению с администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» считать утратившим силу.

3. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        6.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 01 января 2017 года.

Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района
                                                                          С.А.  Шульга                                                                                                                                                           

 ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района

 от 24.05.2017 № 77

«ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района

от 29 декабря 2015 года № 221

(в редакции постановления 

администрации

Новощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 24.05.2017 № 77)
Перечень муниципальных услуг, 

предоставление которых осуществляется по принципу

«одного окна» в муниципальном бюджетном учреждении

муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный
 центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» 
по соглашению с администрацией

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	№ п/п
	Наименование муниципальной 

услуги (функции)
	Ответственные за предоставление 

(исполнение) услуги (функции)

	1
	2
	3

	Земельные и имущественные отношения



	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Финансовый отдел администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

(далее – Финансовый отдел)

	2
	Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
	Финансовый отдел 

	3
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах
	Финансовый отдел

	4
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно
	Финансовый отдел

	5
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду
	Финансовый отдел

	6
	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
	Финансовый отдел

	7
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства
	Финансовый отдел

	8
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Финансовый отдел

	9
	Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов
	Финансовый отдел

	10
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков
	Финансовый отдел

	11
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  
	Финансовый отдел

	12
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
	Отдел по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

(далее – Отдел по общим и правовым вопросам)



	13
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Финансовый отдел

	14
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута
	Финансовый отдел

	15
	Заключение договора на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов
	Финансовый отдел

	16
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
	Финансовый отдел

	17
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком
	Финансовый отдел

	Автотранспорт и дороги



	18
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Отдел по общим и правовым вопросам

	Регулирование предпринимательской деятельности

	19
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Финансовый отдел

	Жилищно-коммунальное хозяйство



	20
	Выдача порубочного билета на территории муниципального образования
	Финансовый отдел

	Прочее



	21
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	Финансовый отдел


Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                       С.А. Шульга

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017






                                       № 78

станица Новощербиновская

О внесении изменений в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 22 января 2016 года № 9
 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставление которых
 организуется в муниципальном бюджетном учреждении муниципального 
образования Щербиновский район «Многофункциональный центр
предоставления государственных (муниципальных) услуг»

В целях реализации на территории Новощербиновского сельского поселения Щер​биновского района Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга​низации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государ​ственных функций и административных регламентов предоставления государствен​ных услуг», Концепцией снижения административных барьеров и повышения  до​ступности государственных и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержден​ной распоряжением Правительства Российской Федерации от 10 июня 2011 года   № 1021-р, в целях организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в муниципальном бюджетном учреждении му​ниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг», комплексной опти​мизации предоставления муниципальных услуг и снижения административных барьеров,       п о с т а н о в л я ю:


1. Приложение к постановлению администрации Новощербиновского сельского поселения  Щербиновского района от 22 января 2016 года № 9  «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» изложить в новой редакции (прилагается).
        2. Постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 03 февраля 2017 года № 6 «О внесении изменений в постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 22 января 2016 года № 9 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг,  предоставление которых организуется в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» считать утратившим силу.

        3. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  (Дорошенко) разместить на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  в сети Интернет.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, начальника финансового отдела администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  С.С. Роменского.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Глава

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                            С.А. Шульга 

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района

 от 24.05.2017 № 78

«ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района

от 22 января 2016 года № 9

(в редакции постановления 

администрации

Новощербиновского

сельского поселения 

Щербиновского района

от 24.05.2017 № 78)
ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных услуг, предоставление которых организуется
 в муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Щербиновский район «Многофункциональный центр предоставления 
государственных  (муниципальных) услуг»

	№ п/п
	Наименование муниципальной 

услуги 

	1
	2

	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	2
	Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов   



	3
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах


	4
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно


	5
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду


	6
	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование


	7
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства


	8
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории


	9
	Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов


	10
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков

	11
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  


	12
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов


	13
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности


	14
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута


	15
	Заключение договора на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов


	16
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности


	17
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком


	Автотранспорт и дороги


	18
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	Регулирование предпринимательской деятельности


	19
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	Жилищно-коммунальное хозяйство


	20
	Выдача порубочного билета на территории муниципального образования

	Прочее


	21
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов»


Глава

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                          С.А. Шульга

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017






                                       № 79
станица Новощербиновская

Об утверждении Положения об организации семейных (родовых)

захоронений на территории общественного кладбища

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района
В соответствии со статьёй 21 Федерального закона от 12  января  1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» и статьёй 22 Закона Краснодарского края от 04 февраля      2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае», рассмотрев представление прокуратуры Щербиновского района от 21 апреля 2017 года № 7-01-2017/687                  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить:

1.1. Положение об организации семейных (родовых) захоронений на территории общественного кладбища Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  (приложение № 1).

1.2. Форму заявления о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения (приложение № 2).

1.3. Форму заявления лица, действующего в интересах лица, ответственного за захоронение, о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения (приложение № 3).

2. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко) опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, начальника финансового отдела администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района С. С. Роменского.

Глава 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                               С.А. Шульга

Приложение № 1
к постановлению 

администрации
Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 
от 24.05.2017 № 79
Положение
об организации семейных (родовых) захоронений

на территории общественного кладбища

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района

Раздел I
Общие положения

1. Настоящее Положение об организации семейных (родовых) захоронений на территории общественного кладбища Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Положение) регулирует отношения, связанные с погребением умерших (погибших) на семейных (родовых) захоронениях общественного кладбища Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, и устанавливает:

порядок создания семейных (родовых) захоронений;

порядок погребения на месте семейного (родового) захоронения;

правила содержания мест семейных (родовых) захоронений.

2. Места семейных захоронений могут быть отнесены к объектам, имеющим культурно-историческое значение, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

3. Размер бесплатно предоставляемого места семейного захоронения составляет 5 квадратных метров. Максимальный размер предоставляемого места семейного захоронения не должен превышать 20 квадратных метров.

Раздел II
Порядок оформления документов о создании семейного захоронения

4. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении места для создания семейного захоронения принимается администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  не позднее тридцати календарных дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 6 раздела II настоящего Положения, о чём заявителю направляется соответствующее уведомление.

5. Администрация Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  формирует и ведёт реестр семейных захоронений.

6. Для решения вопроса о предоставлении места для создания семейного захоронения в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района представляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении места для создания семейного захоронения с указанием круга лиц, которых предполагается похоронить (перезахоронить) на месте семейного захоронения;

2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, с предъявлением подлинника для сверки.

Все представленные документы принимаются по описи, копия которой вручается заявителю в день получения всех необходимых документов, указанных в настоящем Положении, с отметкой о дате их приёма.

7. Администрация Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района обеспечивает учёт и хранение представленных документов.

8. При непосредственном осуществлении погребения умершего решение о предоставлении места для создания семейного захоронения или об отказе в его предоставлении принимается в день представления заявителем в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (не позднее одного дня до дня погребения) медицинского свидетельства о смерти или свидетельства о смерти, выдаваемого органами ЗАГС, а также документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего Положения.

9. За резервирование места семейного захоронения, превышающего размер бесплатно предоставляемого места родственного захоронения (далее - резервирование места под будущие захоронения), взимается плата, величина которой устанавливается постановлением администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

10. Средства, полученные за резервирование места под будущие семейные захоронения, учитываются в доходе бюджета Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

11. Уведомление о предоставлении места для создания семейного захоронения вручается или отправляется почтовым отправлением с уведомлением о его вручении (далее - направляется с уведомлением) заявителю в письменной форме в срок, указанный в пункте 4 раздела II настоящего Положения, с указанием реквизитов банковского счёта и срока уплаты платежа за резервирование места под будущие захоронения.

12. Уведомление об отказе в предоставлении места для создания семейного захоронения вручается или направляется с уведомлением заявителю в письменной форме в срок, указанный в пункте 4 раздела II настоящего Положения, с указанием причин отказа, предусмотренных настоящим пунктом.

Отказ в предоставлении места для создания семейного захоронения допускается в случаях, если:

1) заявитель является недееспособным лицом;

2) заявитель выразил желание получить место на кладбище, которое не входит в перечень кладбищ, на которых могут быть предоставлены места для создания семейных захоронений;

3) заявитель не представил все документы, указанные в пункте 6 раздела II настоящего Положения;

Заявитель вправе обжаловать отказ в предоставлении места для создания семейного захоронения в судебном порядке.

13. На основании принятого решения о предоставлении места для создания семейного захоронения и платёжного документа, подтверждающего факт внесения платы за резервирование места под будущие захоронения, администрация Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляет его предоставление в срок, не превышающий семи календарных дней, но не позднее одного дня до дня погребения в случаях, установленных в пункте 9 раздела II настоящего Положения.

Одновременно с предоставлением места для создания семейного захоронения администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района оформляется и вручается свидетельство о регистрации семейного захоронения лицу, на которое зарегистрировано данное место захоронения.

В свидетельстве о семейном захоронении указываются наименование кладбища, на территории которого предоставлено место для создания семейного захоронения, размер семейного захоронения, место его расположения на кладбище (номера квартала, сектора, участка), фамилия, имя и отчество лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение.

14. При отсутствии свидетельства о регистрации семейного захоронения и архивных документов на место захоронения погребение на местах семейных захоронений производится с разрешения администрации  Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района на основании:

1) письменного заявления лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего (погибшего) при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность;

2) платёжного документа, подтверждающего факт уплаты платежа за резервирование места под будущие захоронения;

3) документов, подтверждающих степень родства умершего с родственниками, ранее погребёнными на данном месте захоронения:

4) письменного согласия лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение в случаях, если лицо, взявшего на себя обязанность осуществить погребение месте семейного захоронения, не является лицом, на которое зарегистрировано данное семейное захоронение.

15. Подзахоронение на месте семейного захоронения осуществляется на основании документов, указанных в пункте 14 раздела II настоящего Положения, а также свидетельства о регистрации семейного захоронения и паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение.

Раздел III
Порядок погребения на семейных захоронениях

16. При погребении на семейных захоронениях гражданам гарантируется оказание услуг на безвозмездной основе, определённых Федеральным законом от 12 января 1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» и Законом Краснодарского края от 04 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае».

17. Погребение на семейных захоронениях осуществляется в соответствии с установленными санитарными и экологическими требованиями и правилами содержания мест погребения.

18. По письменному ходатайству лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение, на месте семейного захоронения могут быть погребены родственники, не указанные в заявлении о предоставлении места для создания семейного захоронения.

19. Для решения вопроса о погребении по письменному ходатайству лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение, на месте семейного захоронения родственников, не указанных в заявлении о предоставлении места для создания семейного захоронения, в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района представляются следующие документы:

1) письменное заявление лица, взявшего на себя обязанность осуществить указанное погребение умершего (погибшего) при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность;

2) документы, подтверждающие степень родства умершего с родственниками, ранее погребёнными на данном месте захоронения;

3) письменное согласие лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение, в случаях, если лицо, взявшее на себя обязанность осуществить указанное погребение на месте семейного захоронения, не является лицом, на которое зарегистрировано данное семейное захоронение;

4) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, с предъявлением подлинника для сверки.

Раздел IV
Порядок содержания семейных захоронений

20. Обязанность по содержанию, благоустройству семейного захоронения возлагается на лицо, на которое зарегистрировано семейное захоронение.

21. Лица, на имя которых зарегистрированы семейные захоронения, обязаны содержать сооружения и зелёные насаждения (оформленный могильный холм, памятник, цоколь, цветник, оформленные сведения о захороненных) в надлежащем состоянии.

Раздел V
Расходы при создании и содержании семейного захоронения

22. Плата за резервирование места под будущие захоронения - единовременная плата за резервирование земельного участка на общественном кладбище.

23. Плата за резервирование места под будущие захоронения вносится заявителем единовременно через кредитные организации в течение трёх рабочих дней с момента получения уведомления о предоставлении места для создания семейного захоронения. Плата за резервирование места под будущие захоронения зачисляется в бюджет Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

24. В случае невнесения в указанный в пункте 23 раздела V настоящего Положения срок платы за резервирование места под будущие захоронения администрация Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  место для создания семейного захоронения не предоставляет, о чём заявителю направляется соответствующее уведомление об отказе в предоставлении места для создания семейного захоронения.

Раздел VI
Ответственность за нарушение настоящего Положения

26. За несоблюдение настоящего Положения лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Заместитель главы

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района, 

Начальник финансового отдела администрации 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                           С.С. Роменский

Приложение № 2
к постановлению администрации
Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 

от 24.05.2017  № 79
Форма
заявления о предоставлении места для создания 

семейного (родового) захоронения

	
	Главе 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

	
	
	,

	
	(ФИО)

	
	
	,

	
	(ФИО заявителя)

	
	проживающ(ей(его) по адресу (для физических лиц)

	
	

	
	
	,

	
	(указать адрес)

	
	паспорт: серия
	
	№
	
	,

	
	кем, когда выдан
	

	
	

	
	

	
	Контактный телефон
	

	

	Заявление
лица о предоставлении места для создания 

семейного (родового) захоронения



	Я, являясь лицом, взявшим на себя обязанность осуществить в будущем погребение следующих умерших (погибших):

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	,

	(ФИО лиц для будущего захоронения)

	исполняя волеизъявление указанных лиц, прошу администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района произвести регистрацию семейного захоронения на _____________________

кладбище ( _____ квартал, _____ участок, _____ ряд,  ______ могила).

Площадь захоронения составляет  ______ кв. метров, в связи с чем размер  бесплатно предоставляемого места семейного (родового) захоронения превышает на  _________ кв.метров, которые я обязуюсь оплатить  до ______________ 20 ____ года.

В связи с предоставлением места для создания семейного (родового) захоронения мною прилагаются следующие документы:

копия всех заполненных страниц паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить в будущем погребение умерших (погибших).



	(ФИО Заявителя)
	
	(подпись Заявителя)

	
	
	

	(ФИО ответственного работника за регистрацию захоронения)
	
	(подпись ответственного работника за регистрацию захоронения)

	

	
	
	
	
	20
	
	года


Заместитель главы 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района, 

начальник финансового отдела администрации 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                           С.С. Роменский

Приложение № 2
к постановлению администрации
Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 

от 24.05.2017  № 79
	Форма
заявления лица, действующего в интересах лица, ответственного 

за захоронение, о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения

	

	
	Главе 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района 



	
	
	,

	
	(ФИО)

	
	
	,

	
	(ФИО - для физических лиц, наименование юридического лица, либо индивидуального предпринимателя)

	
	проживающ(ей(его) по адресу (для физических лиц)

	
	

	
	
	,

	
	(указать адрес)

	
	паспорт: серия
	
	№
	
	,

	
	кем, когда выдан
	

	
	

	
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя)

	
	от
	
	№
	

	
	

	
	(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

	
	юридический адрес, 

ИНН (КПП)
	

	
	

	
	

	
	(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

	
	В лице представителя

	
	
	,

	
	действующего на основании
	

	
	от
	
	№
	

	
	в интересах
	

	
	Контактный телефон
	

	

	Заявление
лица, действующего в интересах лица, ответственного за захоронение, о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения

	
	,

	(ФИО - для физических лиц, полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

	в лице
	
	,

	(ФИО лица, действующего по доверенности)

	действующего на основании
	
	и в интересах

	
	(указать документ)
	

	
	, взявшего на себя обязанность осуществить в будущем

	(указать лицо)
	

	погребение умерших (погибших):

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	,

	(ФИО умерших (погибших)

	исполняя волеизъявление указанных лиц, прошу администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района произвести регистрацию семейного (родового) захоронения на ___________________________кладбище (________ квартал, __________ участок, _________ ряд, __________могила).

Площадь захоронения составляет _________ кв.метров, в связи с чем размер бесплатно предоставляемого места семейного (родового) захоронения превышает на _______  кв.метров, которые я обязуюсь оплатить до ____________________ 20 ___ года.



	В связи с предоставлением места для создания семейного захоронения мною прилагаются следующие документы:

	1. Копия всех заполненных страниц паспорта или иного документа
	
	,

	
	(указать какой)

	удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить в будущем погребение умерших (погибших).

	2. Копия всех заполненных страниц паспорта или иного документа
	
	,

	
	(указать какой)

	удостоверяющего личность лица, действующего в интересах лица, взявшего на себя обязанность осуществить в будущем погребение умерших (погибших), в случае если таким лицом является физическое лицо.



	
	
	

	(ФИО Заявителя)
	
	(подпись Заявителя)

	
	
	

	(ФИО ответственного работника за регистрацию захоронения)
	
	(подпись ответственного работника за регистрацию захоронения)

	
	
	

	
	
	
	
	20
	
	года


Заместитель главы 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района, 

начальник финансового отдела администрации 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                           С.С. Роменский


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017




                                                                  № 80

станица Новощербиновская

О Порядке работы с обращениями граждан

в администрации Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района

В целях реализации Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закона Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права на обращение в Краснодарском крае», Уставом Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Порядок работы с обращениями граждан в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Порядок) (прилагается).

2. Начальнику отдела по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  Н.Н. Дорошенко довести содержание Порядка до сведения работников.

3. Отменить постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 13 октября 2009 года № 168 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко):

4.1. разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

4.2. официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Новощербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                                  С.А. Шульга

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации 

Новощербиновского

сельского поселения

Щербиновский район

                        от 24.05.2017  № 80




ПОРЯДОК

работы с обращениями граждан в администрации 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

1. Общие положения


1.1. Порядок работы с обращениями граждан в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – Порядок) разработан в целях повышения уровня внесудебной защиты конституционных прав и законных интересов граждан, результативности и качества рассмотрения обращений граждан и определяет сроки и последовательность действий при рассмотрении письменных (в том числе электронных) и устных обращений. 


Настоящий Порядок распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, должностными лицами администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц.


Граждане имеют право обращаться в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц.


1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих рассмотрение обращений граждан:

Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 2009);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31,         ст. 4196);

Федеральный закон от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31            (1 часть), ст. 3451);

Закон Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ                   «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае» (Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края, № 57, 2007);

постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 декабря 2010 года № 1213 «О приемных главы администрации (губернатора) Краснодарского края в муниципальных образованиях Краснодарского края» (Кубанские новости, № 231, 2010);

Устав Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 12 декабря 2014 года № 73-р «Об утверждении Регламента администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»;

распоряжение администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 6 июня 2011 года № 27-р «Об утверждении Положения об отделе по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»; 

распоряжение администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 2 февраля 2015 года № 9-р «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района» и иными нормативными актами Российской Федерации и Краснодарского края. 

1.3. Результатом рассмотрения обращений граждан является направление заявителю письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов со ссылками на нормативные правовые акты, либо перенаправление обращения в другой государственный орган или соответствующему должностному лицу с уведомлением заявителя о переадресации обращения, либо уведомление заявителя о невозможности рассмотрения обращения по существу поднимаемых вопросов на основании статьи 11 Федерального закона от 2 мая     2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», либо устный ответ, данный с согласия заявителя на его обращение в ходе личного приема. 

2. Требования к порядку рассмотрения обращений граждан

2.1. Информирование о порядке рассмотрения обращений граждан

2.1.1. Местонахождение администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района:

Почтовый адрес: 353632, станица Новощербиновская, ул. Калинина, 83.
Режим работы: с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:12. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан в администрации  Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:12.

Телефон «горячей линии» администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, он же телефон отдела по общим и правовым вопросам: 8(86151) 3-02-55 (ежедневно кроме выходных и праздничных дней с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:12.

Телефон/факс для приема письменных обращений граждан:              8(86151) 3-02-55.

Телефон начальника отдела по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – отдел по общим и правовым вопросам): 8(86151) 3-02-55.

Официальный сайт администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района: http://admnovosherb.ucoz.ru/.

Адреса электронной почты администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района: sp10nsh@mail.ru/

2.1.2. Информирование заявителей. 

Информирование граждан осуществляется в устной, письменной форме (в том числе в форме электронного документа). Должностные лица администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, ответственные за организацию работы с обращениями граждан, осуществляют информирование заявителей: о местонахождении и графике работы администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района; о справочных телефонах и почтовых адресах; об адресе официального сайта в сети Интернет, об адресе электронной почты; о порядке получения заявителем информации по вопросам организации рассмотрения обращений, в том числе с использованием информационных систем; о порядке, форме и месте размещения информации в печатных и электронных средствах массовой информации.

Основные требования к информированию граждан: своевременность, полнота, актуальность, достоверность представляемой информации и четкость ее изложения

2.1.3. Информирование заявителей в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляется при: 

непосредственном обращении заявителя лично по телефону, письменно почтой, электронной почтой, факсимильной связью в администрации. Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

размещении информационных материалов в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

Информация о порядке рассмотрения обращений граждан предоставляется: непосредственно отделом по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, с использованием телефонной связи и информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования; посредством публикации в средствах массовой информации (в том числе путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети «Интернет», адресах электронной почты, режиме работы администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (приложение № 1), графиков личного приема граждан (приложения № 2) на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района в сети «Интернет», на информационных стендах в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, в средствах массовой информации.

На входе в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  в доступном для обозрения месте размещается вывеска, содержащая информацию о режиме ее работы.

Консультирование заявителей осуществляется как в устной, так и в письменной форме.

2.1.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

при информировании заявителей о ходе и результатах рассмотрения обращений, ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно, в вежливой (корректной) форме информирует граждан по интересующим их вопросам. Если отсутствует возможность ответить на поставленный вопрос, гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. При ответе на телефонный звонок должностное лицо называет наименование структурного подразделения администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, фамилию, имя, отчество, замещаемую должность.

2.1.5. Требования к оформлению информационных стендов.

На информационных стендах в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  размещаются следующие материалы: текст Порядка; тексты федеральных и краевых законов и других нормативных актов, определяющих порядок рассмотрения обращений граждан, доступ граждан к информации о деятельности органов местного самоуправления; образец заполнения обращения; телефоны и график работы, почтовый адрес, адреса электронной почты; информация о порядке рассмотрения отдельных обращений; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих; графики приема граждан должностными лицами администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

2.2. Рассмотрение обращений граждан осуществляется бесплатно.

2.3. Общие требования к оформлению письменных обращений

Письменное обращение составляется в произвольной форме рукописным или машинописным способом и в обязательном порядке должно содержать:

наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;

почтовый адрес заявителя, на который должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

суть предложения, заявления, жалобы;

личную подпись заявителя;

дату написания.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в общественную приемную в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Порядком. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; излагает суть предложения, заявления или жалобы. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии на бумажном носителе. 

2.4. Сроки рассмотрения письменного обращения 

2.4.1. Письменное обращение, поступившее в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения до даты направления ответа заявителю. 

Срок рассмотрения обращений, содержащих информацию о фактах возможных нарушений законодательства Российской Федерации в сфере миграции не должен превышать 20 дней со дня их регистрации.

2.4.2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления руководитель, давший поручение по рассмотрению обращения, вправе продлить срок его рассмотрения не более чем на 30 календарных дней при условии уведомления об этом заявителя.

Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения руководителю, давшему поручение по рассмотрению обращения, представляется служебная записка (приложение № 3), подготовленная непосредственным исполнителем или специалистом отдела по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений, с обоснованием необходимости продления срока рассмотрения.

В случае принятия руководителем решения о продлении срока рассмотрения заявителю направляется уведомление (приложение № 4). 

2.4.4. Срок рассмотрения исчисляется в календарных днях. Если окончание срока рассмотрения обращения приходится на нерабочий день, то днем окончания этого срока считается предшествующий ему рабочий день.

2.4.5. По дубликатному обращению (обращение заявителя, являющееся копией предыдущего обращения), приобщенному к материалам рассмотрения первого обращения, срок рассмотрения соответствует сроку рассмотрения первого обращения. Если дубликатное обращение получено после направления ответа заявителю, то срок рассмотрения данного обращения не должен превышать 10 календарных дней.

2.4.6. По направленному в установленном порядке запросу органом местного самоуправления или должностным лицом срок подготовки информации исполнителем не должен превышать 15 календарных дней. Продление сроков подготовки информации не предусмотрено.

2.4.7. Исполнители несут ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращений.

2.4.8. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений граждан, по которым администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района запрашиваются результаты рассмотрения, осуществляет отдел по общим и правовым вопросам.

3. Последовательность, сроки и требования к организации рассмотрения обращений, в том числе особенности процедур в электронной форме

3.1. Прием и первичная обработка письменных обращений граждан

3.1.1. Основание для начала организации рассмотрения обращений граждан – поступление в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района письменного обращения (в том числе в электронной форме).

3.1.2. Обращение может быть доставлено непосредственно гражданином, его представителем, поступить по почте, телеграфу, каналам электронной и факсимильной связи. 

В случае направления обращения в электронной форме на официальный сайт администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  http://admnovosherb.ucoz.ru/. обращение заполняется в специальной электронной форме.

Обращения граждан с сопроводительными документами федеральных органов власти могут быть доставлены по почте, телеграфу, фельдъегерской или специальной связью, а также в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного документооборота.

3.1.3. Обращения на имя главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, его заместителя, поступающие в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района по почте, фельдъегерской связью, передаются специалисту отдела по общим и правовым вопросам.

3.1.4. Начальник отдела по общим и правовым вопросам проверяет корреспонденцию на безопасность вложения и при обнаружении подозрительного почтового отправления (большая масса, смещение центра тяжести, наличие масляных пятен, необычный запах, особенности оформления) незамедлительно сообщает о нем непосредственному руководителю, руководитель – дежурному отдела МВД России по Щербиновскому району.

Проверенная сотрудниками правоохранительных органов корреспонденция передается в отдел по общим и правовым вопросам. 

3.1.5. После вскрытия конверта проверяется наличие в нем письменных вложений. Если в конверте отсутствует письменное вложение либо обнаружилась недостача упоминаемых автором или описью документов, составляется акт (приложения № 5, 6). Также составляется акт на письмо (приложение № 7), к которому прилагаются денежные знаки, кроме изъятых из обращения, ценные бумаги, оригиналы документов (паспорт, военный билет, трудовая книжка, пенсионное удостоверение и другое).

3.1.6. К тексту письма подкладывается конверт, который хранится вместе с обращением в течение всего периода его рассмотрения. В случае отсутствия текста письма к конверту (или вложенным материалам, если они имеются) подкладывается бланк с текстом «письменного обращения к адресату нет».

3.1.7. Служебные письма (на официальном бланке или имеющие штамп организации и подписанные одним из ее руководителей), а также письма депутатов всех уровней без приложенных к ним обращений граждан не регистрируются в общественной приемной.

3.1.8. Обращения с пометкой «лично» вскрываются начальником отдела по общим и правовым вопросам.

3.1.9. Для приема обращений в форме электронных сообщений (Интернет-обращений), направляемых через официальный Интернет-сайт администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, применяется программное обеспечение, предусматривающее обязательное заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с обращением.

3.1.10. Обработка обращений граждан, поступивших по каналам факсимильной и электронной связи, осуществляется аналогично письменным обращениям.

3.1.11. Письменные обращения на имя главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района и его заместителя, доставленные в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района автором или лицом, представляющим его интересы, принимаются начальником отдела по общим и правовым вопросам или специалистом отдела по общим и правовым вопросам. На копии обращения проставляется штамп-уведомление о поступлении обращения в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района с указанием даты поступления, регистрационного номера, количества листов обращения и контактного телефона. 

3.2. Регистрация обращений

3.2.1. Все поступающие в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района письменные обращения граждан в течение трех календарных дней с даты их поступления регистрируются в журнале учета поступающих документов (обращения граждан), в который вносятся:

регистрационный номер;

дата регистрации;

фамилия и инициалы автора обращения (в именительном падеже) и его почтовый адрес (если адрес отсутствует и в письме, и на конверте, при определении территории проживания заявителя следует руководствоваться данными почтового штемпеля). Если почтовый адрес отсутствует, а указан только электронный адрес заявителя, в адресную строку вносится запись: «Без точного адреса»;

указывается, откуда поступило обращение (из Администрации Президента Российской Федерации, Аппарата Правительства Российской Федерации, от заявителя и т.д.), исходящий номер и дата сопроводительного письма;

краткое содержание обращения, которое должно быть четким, отражать его суть;

шифр тематики обращения согласно действующему классификатору;

фамилия и проект резолюции руководителя, которому обращение направляется на рассмотрение;

фамилия лица, ответственного за рассмотрение обращения;

сроки рассмотрения обращения и его фактического исполнения;

результат рассмотрения обращения.
3.2.2. Информация о персональных данных авторов письменных обращений и обращений, направленных в электронном виде, хранится и обрабатывается с соблюдением требований действующего законодательства о персональных данных.
3.2.3. На первой странице письма (а не на сопроводительных документах к нему) в правом верхнем углу либо на свободном от текста месте проставляется регистрационный штамп с указанием даты поступления и регистрационного номера.

3.2.4. Регистрация обращений осуществляется в пределах календарного года.

3.2.5. При регистрации коллективных обращений (обращений, подписанных двумя или более авторами) в журнал учета поступающих документов (обращения граждан) вносится первая разборчиво указанная фамилия с припиской «и другие». Первой указывается фамилия того автора, в адрес которого заявители просят направить ответ, и учет производится по данной фамилии. В случае отсутствия ссылки на фамилию первой указывается фамилия, обозначенная на конверте или в обращении. В журнале учета поступающих документов (обращения граждан) проставляется отметка «коллективное». Коллективные обращения без подписей регистрируются по названию организации, предприятия, учреждения (заведения), из которых они поступили (коллектив      ОАО «Визит», коллектив СОШ № 9).

3.2.6. Если автор (Иванов) пересылает обращение через второе лицо (Петров), указывая его адрес и не указывая своего, то в графе «Ф.И.О.» отмечаются две фамилии: Иванов, Петров.

3.2.7. Если заявитель не указал своей фамилии, то в журнал учета поступающих документов (обращения граждан) вносится запись «без подписи».

3.2.8. Зарегистрированные письма заявителям не возвращаются (за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством). Возврат обращения заявителю возможен до его регистрации. По письменному запросу заявителю возвращаются приложения к обращению как во время рассмотрения, так и во время архивного хранения.

3.3. Направление обращений на рассмотрение

3.3.1. Основание для начала процедуры – регистрация письменного обращения в журнале учета поступающих документов (обращения граждан).

3.3.2. Специалист отдела по общим и правовым вопросам, рассматривающий почту, в день регистрации обращения вносит предложения главе Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а в случае его отсутствия должностному лицу, исполняющему обязанности главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района:

о направлении обращения на исполнение в структурное подразделение администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, с поручением за подписью главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района или его заместителя, в котором определяются методы рассмотрения обращения: комиссионное рассмотрение, с выходом (выездом) на место, с участием заявителя, с проведением собрания и другие, а также исполнители и срок рассмотрения обращения. 

3.3.3. Решение о направлении письма на рассмотрение принимается исходя исключительно из его содержания, независимо от того, кому оно адресовано.

3.3.4. Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, в течение семи календарных дней со дня регистрации направляются на рассмотрение в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращениях вопросов (приложение № 8), с уведомлением граждан, направивших обращение, о переадресации обращений (приложение № 9). Уведомления о переадресации обращений подписываются должностными лицами.

3.3.5. Уведомления авторам обращений, поступивших по информационным системам общего пользования (электронная почта), направляются на электронный адрес, указанный в обращении, специалистом отдела по общим и правовым вопросам в случае отсутствия почтового адреса либо наличия просьбы заявителя о направлении ответа на указанный электронный адрес.
3.3.6. Обращения, направляемые на рассмотрение, передаются специалистом отдела по общим и правовым вопросам исполнителям в течение четырех календарных дней.

В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких структурных подразделений администрации, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения направляется в соответствующие органы или соответствующим должностным лицам также в течение четырех календарных дней.

3.3.7. Оригинал обращения, направляемого на рассмотрение, остается в общественной приемной, а исполнителям направляются его копии.

3.3.8. В случае если обращение направлено не по принадлежности, исполнитель в течение двух календарных дней после получения возвращает его в общественную приемную с мотивированной служебной запиской на имя руководителя, давшего поручение. В записке указывается орган или должностное лицо, в чью компетенцию входит решение поднимаемых в обращении вопросов.
Не допускается передача обращения от одного исполнителя к другому, минуя отдел по общим и правовым вопросам.

3.3.9. В структурных подразделениях администрации Щербиновского района непосредственные исполнители определяются руководителями.

Поручение руководителя должно содержать: фамилии и инициалы лиц, которым дается поручение, четко сформулированный текст, предписывающий действия, порядок и срок исполнения, подпись руководителя. Поручение может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому исполнителю самостоятельное действие, порядок и срок исполнения поручения.

3.3.10. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется. В случае если с вышеуказанным запретом невозможно направление жалобы на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснениями его права обжаловать соответствующее решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

3.3.11. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3.3.12. Обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов с уведомлением гражданина, направившего обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

3.4. Рассмотрение обращений

3.4.1. Основание для начала рассмотрения – получение исполнителем поручения по рассмотрению письменного обращения.

3.4.2. Если поручение дано одновременно нескольким должностным лицам, то работу по рассмотрению обращения координирует лицо, отмеченное в поручении пометкой «свод», им обобщаются материалы, готовится и направляется ответ заявителю (при необходимости – и администрации Краснодарского края). Соисполнители не позднее пяти календарных дней до истечения срока исполнения обращения обязаны представить ответственному исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа. При этом персональную ответственность за рассмотрение обращения несут все исполнители. При отсутствии пометки «свод» ответ заявителю (при необходимости – и администрации Краснодарского края) направляет каждый исполнитель в части компетенции.

3.4.3. Должностное лицо при рассмотрении обращения:

в случае необходимости в установленном законодательством порядке запрашивает дополнительные материалы, встречается с заявителем для уточнения сути обращения;

создает комиссию для проверки фактов, изложенных в обращении (как правило, с выездом на место и участием заявителя).

3.4.4. При рассмотрении повторного обращения (обращения, поступившего от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, в котором обжалуется решение, принятое по предыдущему обращению, или указывается на недостатки, допущенные при рассмотрении и разрешении предыдущего обращения, либо сообщается о несвоевременном рассмотрении предыдущего обращения, если со времени его поступления истек установленный законодательством срок рассмотрения) анализируется имеющаяся по поднимаемым в нем вопросам переписка. Повторные обращения  ставятся на контроль. Письма одного и того же заявителя и по одному и тому же вопросу, поступившие до истечения срока рассмотрения, считаются первичными. Не являются повторными письма одного и того же заявителя, но по разным вопросам.

3.4.5. Письма с просьбами о личном приеме главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района либо его заместителем рассматриваются как обычные обращения. Если в обращении не указана проблема, то заявителю направляется сообщение о порядке организации личного приема граждан должностными лицами администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а заявление оформляется «в дело» как исполненное.

3.4.6. Обращение, содержащее в адресной части обращения пометку «лично», рассматривается на общих основаниях в соответствии с Порядком.

3.4.7. Письма граждан, поступившие из редакций средств массовой информации, от руководителей политических партий и общественных объединений (в том числе с просьбой проинформировать о результатах рассмотрения), рассматриваются в соответствии с Порядком.

3.4.8. В случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные подробные мотивированные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, на основании служебной записки исполнителя (приложение № 10) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. Сообщение о прекращении переписки направляется автору за подписью главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.4.9. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение     семи календарных дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

3.5. Ответы на обращения

3.5.1. Рассмотрение обращения завершается подготовкой ответа и направлением его заявителю.

3.5.2. Текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, со ссылками на нормативные правовые акты, давать исчерпывающие разъяснения на все поставленные в обращении вопросы. При подтверждении фактов нарушений прав заявителя, изложенных в жалобе, в ответе следует указать, какие меры приняты к виновным должностным лицам.

3.5.3. Запрещается направлять гражданам ответы с исправлениями, ошибками (в том числе в реквизитах).

3.5.4. В ответе автору поручения по рассмотрению обращения должно быть указано, что заявитель проинформирован о результатах рассмотрения обращения. В ответах на коллективные обращения указывается, кому именно из авторов дан ответ.

3.5.5. Обращение и ответ возвращаются исполнителю для повторного рассмотрения, если из ответа следует, что рассмотрены не все вопросы, поставленные в обращении, либо проблема заявителя рассмотрена формально.

Решение о возврате на дополнительное рассмотрение принимается главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, его заместителями по предложению специалиста отдела по общим и правовым вопросам. 

3.5.6. Если на обращение дается промежуточный ответ, то в тексте указываются срок или условия окончательного решения вопроса.

3.5.7. Обращение, на которое дается промежуточный ответ (продление срока рассмотрения), в архив не направляется до разрешения вопросов, поднимаемых в нем.

3.5.8. Оригиналы документов возвращаются исполнителем автору обращения путем личного вручения или посредством почтовой связи. 

3.5.9. Ответы заявителям, в том числе промежуточные, подписываются главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района и его заместителем.

3.5.10. Ответы на обращения, поступившие из администрации Краснодарского края, по которым запрашивается информация о результатах рассмотрения, подписываются главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а в его отсутствие лицом, замещающим его.

3.5.11. На коллективное обращение ответ дается на имя гражданина, по фамилии которого оно учтено («Ивановой В.И. – для сообщения всем заявителям», или «Ивановой В.И. и другим», или «Ивановой В.И. – для информирования заинтересованных лиц», или «Ивановой В.И. – для всех заинтересованных лиц»). В отдельных случаях по требованию лиц, подписавших обращение, ответы направляются и другим адресатам. В тексте ответа необходимо указать, что ответ дается на коллективное обращение.

3.5.12. Если дубликат обращения поступил после разрешения основного обращения, то не позднее десяти календарных дней ответ на него направляется с кратким изложением принятого ранее решения, со ссылкой на дату и исходящий номер предыдущего ответа и с приложением его копии.

3.5.13. В ответе на дубликатное обращение делается ссылка на все поступившие обращения и адресатов, их направивших. К примеру, «Ваши обращения, поступившие из администрации Краснодарского края, Администрации Президента Российской Федерации, Аппарата Правительства Российской Федерации, по их поручениям рассмотрены».

3.5.14. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

3.5.15. Допустимо оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членам его семьи, с уведомлением заявителя о недопустимости злоупотребления правом.

3.5.16. Исполнители несут установленную законодательством ответственность за исполнение поручений по обращениям и качество ответов.

3.5.17. При согласии должностного лица, дававшего поручение по рассмотрению обращения, с ответом заявителю, материалы рассмотрения обращения списываются им «в дело». Руководитель вправе принять решение об оставлении на дополнительном контроле обращения до полного разрешения вопросов, поднимаемых в нем.

В случае если исполнителей несколько и один из них дает промежуточный ответ, то автору поручения по рассмотрению обращения представляются ответы после рассмотрения обращения всеми исполнителями (при условии, что срок окончательного рассмотрения не превышает 60 календарных дней).

3.5.18. Ответ на обращение, поступившее в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.5.19. Срок регистрации и отправки не должен превышать одного календарного дня со дня его подписания.

3.6. Организация рассмотрения обращений, поступивших по телефону «горячей линии» администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – телефон «горячей линии»).

3.6.1. Основание для начала процедуры – поступление звонка на телефон «горячей линии».

3.6.2. Устные обращения, поступающие на телефон «горячей линии», принимаются специалистом отдела по общим и правовым вопросам и (обрабатываются) регистрируются в журнале учета устных обращений, поступивших по телефону «горячей линии» в день поступления.

3.6.3. Информация о персональных данных авторов обращений, поступивших на телефон «горячей линии», хранится и обрабатывается с соблюдением требований российского законодательства о персональных данных.
3.6.4. При обращении на телефон «горячей линии» заявитель должен сообщить: фамилию, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес, номер телефона и суть проблемы. В случае отсутствия указанных реквизитов обращение регистрируется, но на рассмотрение не направляется.
3.6.5. Специалист отдела по общим и правовым вопросам, осуществляющий прием звонков, дает устные разъяснения авторам обращений о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района; о порядке направления обращений должностным лицам, в компетенцию которых входит рассмотрение поднимаемых заявителем вопросов, а также другие разъяснения в соответствии с компетенцией.

3.6.6. По вопросу личного приема граждан главой администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района и заместителем специалист отдела по общим и правовым вопросам разъясняет порядок проведения личного приема граждан и в отдельных случаях предлагает направить обращение в письменной форме или форме электронного документа, содержащее вопросы, которые будут поставлены в ходе личного приема.
3.6.7. Специалист отдела по общим и правовым вопросам, принимающий телефонные звонки по телефону «горячей линии», в день регистрации обращений при необходимости оформляет регистрационно-контрольную карточку («Горячая линия») и готовит проект поручений за подписью главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района по рассмотрению устных обращений структурными подразделениями администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.
3.6.8. Если в процессе общения с заявителем по телефону «горячей линии» выяснится, что устного обращения недостаточно и для разрешения его вопроса требуется изучение дополнительных материалов или документов, заявителю предлагается изложить свои доводы в письменном обращении с учетом требований, предъявляемых действующим законодательством и Порядком к письменным обращениям, и направить в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района. 

3.6.9. Регистрационно-контрольные карточки («Горячая линия») (приложение № 11) передаются специалистом отдела по общим и правовым вопросам исполнителям в течение четырех календарных дней после поступления звонка заявителя на телефон «горячей линии».

В случае если решение поставленных в устном обращении по телефону «горячей линии» вопросов относится к компетенции нескольких должностных лиц, копии поручений специалистом отдела по общим и правовым вопросам направляются соответствующим должностным лицам также в течение четырех календарных дней после поступления данного устного обращения.

3.6.10. Если поручение по рассмотрению устного обращения, поступившего по телефону «горячей линии», направлено не по принадлежности, исполнитель возвращает его в день поступления в общественную приемную с мотивированной служебной запиской на имя главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района. В записке указывается орган или должностное лицо, в чью компетенцию входит решение поднимаемых в обращении вопросов.

Не допускается передача обращения от одного исполнителя к другому, минуя отдел по общим и правовым вопросам.

3.6.11. С поручением по рассмотрению возвращенного в общественную приемную устного обращения организуется работа в соответствии с подпунктом 3.3.2. Порядка. 

3.6.12. Направление устного обращения, поступившего по телефону «горячей линии», на рассмотрение осуществляется в соответствие с подпунктами 3.3.7, 3.3.9, 3.3.11, 3.3.12 Порядка.

3.6.13. Порядок рассмотрения устных обращений, поступивших по телефону «горячей линии» администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, аналогичен письменным и осуществляется в соответствии с подпунктами 3.4.1-3.4.4, 3.4.8, 3.4.9. Порядка.

3.6.14. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения устных обращений граждан, поступивших по телефону «горячей линии» осуществляет специалист отдела по общим и правовым вопросам.

3.6.15. Подготовка ответов на контрольные поручения главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района по устным обращениям, поступившим по телефону «горячей линии», и передача материалов рассмотрения на архивное хранение осуществляется в соответствии с подпунктами 3.5.1-3.5.17, 3.5.19, 3.8 Порядка. 

3.7. Организация личного приема граждан (далее – прием)    по общим и правовым вопросам.

3.7.1. Основание для начала процедуры – обращение гражданина в отдел по общим и правовым вопросам.

3.7.2. Ежедневный прием посетителей в отделе по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района осуществляется с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин. и с 13 ч. 00 мин. до 16 ч. 12 мин., кроме выходных и праздничных дней, специалистом отдела по общим и правовым вопросам.

3.7.3. Прием осуществляется главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района и его заместителем.

3.7.4. Помещения, выделенные для приема, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

3.7.5. Места для проведения приема оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, питьевой водой и разовыми стаканчиками.

3.7.6. Должностное лицо, осуществляющее прием, обеспечивается настольной табличкой, содержащей сведения о его фамилии, имени, отчестве и должности.

3.7.7. Рабочие места должностных лиц, осуществляющих прием, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

3.7.8. Место ожидания приема оборудуется стульями. Заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений.

3.7.9. Организацию приема в отделе по общим  и правовым вопросам осуществляет специалист отдела по общим и правовым вопросам. 

3.7.10. Прием осуществляется в порядке очередности.

Правом на личный прием в первоочередном порядке имеют:

Герои Советского Союза,

Герои Российской Федерации,

полные кавалеры ордена Славы,

члены Совета Федерации,

депутаты Государственной Думы.
В исключительных случаях возможен прием вне очереди по состоянию здоровья заявителя либо в связи с удаленностью места проживания от администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района. Участники и инвалиды Великой Отечественной войны принимаются вне очереди.

Заявителю может быть отказано в приеме в случае, если он находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, а также при проявлении агрессии, неадекватного поведения. При необходимости может быть вызван сотрудник полиции».

3.7.11. При приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

3.7.12. Фамилия, имя, отчество заявителя, адрес и краткая аннотация вопроса специалистом отдела по общим и правовым вопросам заносятся в регистрационно-контрольную карточку (приложение № 11), которая оформляется на каждого заявителя, прибывшего на прием к главе Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района или к его заместителю.

3.7.13. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в регистрационно-контрольной карточке гражданина: «С согласия заявителя даны только устные разъяснения. Письменный ответ заявителю не требуется». Под данной записью проставляется подпись посетителя и дата приема. 

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.7.14. Ведущий прием обязан дать заявителю исчерпывающие разъяснения по интересующему его вопросу. В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.
При необходимости для рассмотрения поставленных заявителем вопросов в отдел по общим и правовым вопросам приглашается специалист соответствующего структурного подразделения администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.7.15. Для оперативного решения вопросов на заполненной регистрационно-контрольной карточке в ходе приема оформляется контрольное поручение по разрешению проблемы, подписывается главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района либо его заместителем и вручается исполнителю лично или направляется факсимильной связью. 

3.7.16. Во время приема заявитель может оставить письменное обращение, которое регистрируется, и дальнейшая работа с ним ведется в соответствии с подразделами 3.1-3.5 Порядка. При необходимости корреспонденция, полученная во время приема, рассматривается в первоочередном порядке.

3.7.17. График приема должностными лицами администрации Щербиновского района ежегодно утверждается главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района и размещается в здании администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, на информационных стендах администраций сельских поселений Щербиновского района.

3.7.18. К приемам должностных лиц администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района специалист отдела по общим и правовым вопросам готовит подробную информацию по вопросам, которые будут подняты на приеме, а также при необходимости подборку материалов по рассмотрению предыдущих письменных и устных обращений заявителей, если таковая имеется.

3.7.19. За один календарный день до приема материалы по его проведению передаются должностному лицу, которое будет вести прием, для ознакомления и выработки проекта решения по поднимаемым заявителями вопросам.

3.7.20. По окончании приема должностное лицо доводит до сведения заявителя свое решение или информирует о том, кому поручено рассмотрение и принятие мер по его обращению, а также откуда он получит ответ, либо разъясняет, где, кем и в каком порядке будет рассмотрено его обращение по существу.

3.7.21. В ходе приема гражданину отказывается в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.7.22. Должностное лицо, ведущее прием, принимает решение о постановке на контроль исполнения его поручения.

3.7.23. Регистрационно-контрольная карточка (с приложениями к ней, при их наличии) специалистом отдела по общим и правовым вопросам в течение четырех календарных дней после приема направляется на исполнение, за исключением случая, указанного в подпункте 3.7.15.

3.8. Хранение материалов рассмотрения обращений граждан

3.8.1. Обращения, по которым администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района запрашивается информация о результатах рассмотрения, хранятся в отделе по общим и правовым вопросам.

3.8.2. На хранение материалы рассмотрения обращений передаются после списания «в дело» авторами поручений по их рассмотрению.

3.8.3. Рассмотренное письменное обращение с копией поручения и все документы, относящиеся к его разрешению, комплектуются в отдельный материал в следующей последовательности:

поручение по рассмотрению обращения;

копия ответа автору, а также (если имеются) копии промежуточных ответов автору, информация о продлении срока рассмотрения;

информация о результатах рассмотрения обращения;

материалы проверки по обращению (если она проводилась);

письменное обращение, приложения к нему (если они имеются), а также акты (приложения № 6, 7, если имеются).

3.8.4. Материалы рассмотрения письменных обращений граждан и устных обращений, поступивших на приеме и по телефону «горячей линии», формируются в папках в хронологическом порке, исходя из номера и даты регистрации. 

3.8.5. Срок хранения обращений граждан с материалами по их рассмотрению – 5 лет. По истечении срока хранения дела подлежат уничтожению в установленном порядке.

4. Порядок и формы контроля за рассмотрением обращений граждан

4.1. Контроль за рассмотрением обращений граждан осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по обращениям граждан, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан, анализа содержания поступающих обращений, хода и результатов работы с обращениями граждан.

4.1.1. В администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан, поступающих на имя главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района и его заместителя, осуществляется специалистом отдела по общим и правовым вопросам.

4.2. Контроль за исполнением поручений по обращениям граждан включает:

постановку поручений по исполнению обращений граждан на контроль;

сбор и обработку информации о ходе рассмотрения обращений;

подготовку оперативных запросов исполнителям о ходе и состоянии исполнения поручений по обращениям;

подготовку и обобщение данных о содержании и сроках исполнения поручений по обращениям граждан;

снятие обращений с контроля.

4.2.1. Решение о постановке обращения на контроль в администрации Щербиновский район принимается главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района или его заместителем.

4.2.2. В структурных подразделениях администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района постановка обращения на контроль определяется их руководителями.

4.2.3. На контроль ставятся обращения, в которых сообщается о конкретных нарушениях законных прав и интересов граждан, а также обращения, имеющие большое общественное, политическое значение. Постановка обращений на контроль также производится с целью устранения недостатков в работе структурных подразделений администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, а также администраций сельских поселений Щербиновского района, получения материалов для обзоров почты, аналитических записок и информаций, выявления принимавшихся мер в случае повторных (многократных) обращений.

Обращения, поступающие из администрации муниципального образования Щербиновский район ставятся на контроль, в том числе с целью получения материалов для ежеквартальных отчетов о рассмотрении обращений граждан, поступивших из администрации муниципального образования Щербиновский район.

Обращения, поступающие из администрации Краснодарского края  ставятся на контроль, в том числе с целью получения материалов для ежеквартальных отчетов о рассмотрении обращений граждан, поступивших из администрации Краснодарского края.

Обращения, поступающие из Администрации Президента Российской Федерации, ставятся на контроль, в том числе с целью получения материалов для ежеквартальных отчетов о рассмотрении обращений граждан, поступивших из Администрации Президента Российской Федерации.

4.2.4. Контроль за своевременным и полным рассмотрением обращений граждан, поставленных на контроль в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, осуществляется специалистом отдела по общим и правовым вопросам, в структурных подразделениях администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района – должностными лицами, ответственными за организацию работы с обращениями граждан.

4.2.5. Обращения, поступившие из администрации Краснодарского края, которые в свою очередь поступили из федеральных органов государственной власти, от членов Совета Федерации и депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края с просьбой о представлении им результатов рассмотрения, берутся на особый контроль.

4.2.6. Обращения, по которым администрацией Краснодарского края запрашивается информация о результатах рассмотрения, после исполнения подлежат возврату со всеми материалами в управление по работе с обращениями, при этом в ответе на бланке указываются номер и дата регистрации письма в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, номер и дата регистрации направляемого ответа, инициалы, фамилия и номер служебного телефона исполнителя. К ответу прикладываются оригинал обращения, копия ответа заявителю и другие востребованные согласно поручению материалы. В деле у исполнителя остаются поручение, копия обращения, копия ответа на поручение, копия ответа заявителю и сопутствующие рассмотрению обращения материалы.

4.2.7. Проекты ответов на обращения, поставленные на контроль в администрации Краснодарского края, Приемной Президента Российской Федерации в Краснодарском крае, оформляются исполнителями за подписью главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района и передаются в отдел по общим и правовым вопросам.

4.2.8. Для организации контроля за ходом рассмотрения обращений используются вторые экземпляры поручений по их рассмотрению.

4.2.9. Если в ответе, поступившем в администрацию Краснодарского края, указывается, что вопрос, поставленный заявителем, будет решен в течение определенного времени, обращение ставится на дополнительный контроль. Продолжительность дополнительного рассмотрения не превышает     30 календарных дней.

4.3. Ответственность должностных лиц за организацию работы с обращениями граждан закрепляется в их должностных инструкциях. Должностные лица несут установленную законодательством ответственность за сохранность находящихся у них на рассмотрении документов по обращениям.

4.3.1. При уходе в отпуск исполнитель обязан передать все имеющиеся у него на исполнении обращения по акту временно замещающему его специалисту.

При освобождении от замещаемой должности исполнитель обязан сдать все числящиеся за ним обращения по акту специалисту отдела по общим и правовым вопросам.

4.3.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, ответственными за организацию работы с обращениями граждан, положений Порядка.

4.3.3. Контроль за полнотой и качеством рассмотрения обращений граждан включает контроль с выездом на место с участием заявителя либо в телефонной беседе с автором обращения.

4.3.4. Проверки проводятся в случае жалоб заявителей на низкое качество рассмотрения обращений граждан либо выявления нарушений в ходе текущего контроля.

4.3.5. Решение о проведении внеплановой проверки принимается главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района на основе анализа результатов рассмотрения обращений граждан.

4.3.6. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных процедурами по рассмотрению обращений граждан, и принятием решений должностными лицами в структурных подразделениях администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, осуществляется их руководителями.

4.3.7. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы с обращениями граждан, проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов, регламентирующих работу с обращениями граждан.

4.3.8. В случае установления в результате проверки недостоверности ответа обращение направляется на повторное рассмотрение с поручением главы  Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района. В поручении могут устанавливаться методы повторного рассмотрения: комиссионно (с обозначением членов комиссии), с выездом на место, с участием заявителя (заявителей) и другие.

4.3.9. Граждане имеют право запросить и получить, а должностные лица обязаны им предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, относящимися к рассмотрению обращений граждан, а также непосредственно затрагивающими их права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

По результатам рассмотрения документов и материалов граждане могут направлять в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка рассмотрения обращений граждан, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушениях должностными лицами положений Порядка, которые подлежат обязательному рассмотрению.

Глава 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                              С.А. Шульга

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

муниципального образования

Щербиновский район
 


Режим работы 

Администрации Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района

Местонахождение администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района:

Почтовый адрес: 353632, станица Новощербиновская, ул. Калинина, 83.

Режим работы: с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:12. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан в отделе по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (административное здание кабинет № 10,  2-й этаж) осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:12.

Телефон «горячей линии» администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района: 8(86151) 3-02-55 (ежедневно кроме выходных и праздничных дней с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:12).

Телефон/факс для приема письменных обращений граждан: 

8(86151)-3-02-55.

Официальный сайт администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района: http://admnovosherb.ucoz.ru/.
Адреса электронной почты администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района: sp10nsh@mail.ru. 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Порядку работы

с обращениями граждан

в администрации

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 




ГРАФИК

приема граждан должностными лицами администрации 

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

	Наименование 

должности
	Ф.И.О.

руководителя
	Дни 

и часы приема
	Место приема

	Глава

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района  
	Шульга

Сергей 

Андреевич
	понедельник, четверг,

с 8.30 до 11.30
	Администрация 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района,

2-й этаж,

кабинет № 11, 

ул. Калинина, 83, 

тел. 3-06-56



	Заместитель главы 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района,

начальник финансового отдела администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района

  
	Роменский 

Сергей 

Сергеевич


	вторник,

пятница

с 8.30 до 11.30
	Администрация 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района,

2-й этаж,

кабинет № 9, 

ул. Калинина, 83, 

тел. 3-04-77



	Начальник отдела

по общим и правовым вопросам 

администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 
	Дорошенко 

Наталья 

Николаевна
	понедельник, 

с 8.30 до 11.30
	Администрация 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района,

2-й этаж,

кабинет № 10, 

ул. Калинина, 83, 

тел. 3-02-55


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Порядку работы

с обращениями граждан

в администрации

Новощербиновского

сельского поселения

Щербиновского района



Форма служебной записки о продлении срока рассмотрения обращения

	
	                      Главе 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 

         инициалы, фамилия


О продлении срока 

рассмотрения обращения

Уважаемый ………...!

Прошу Вас продлить срок рассмотрения обращения Ф.И.О., проживающей(-его) по адресу: ……………………., по вопросу ……………… до (дата), в связи с необходимостью получения дополнительной информации (либо проведения дополнительных мероприятий) для решения вопроса, поднятого заявителем. 

 Исполнитель                                   подпись                               инициалы, фамилия

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 



Форма уведомления заявителя о продлении срока рассмотрения обращения

	
	 Головко Т.Н.

 Мира ул., 28,

           ст. Новощербиновская, 353620


Уважаемый Тимофей Николаевич!


Информируем Вас, что срок рассмотрения Вашего обращения по вопросу участия в жилищной программе «Социальное развитие села» продлен до (дата), в связи с необходимостью получения дополнительной информации (либо проведения дополнительных мероприятий) для решения поднятого Вами вопроса.

Должностное лицо                       подпись                              инициалы, фамилия

	
	 ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 
 


АКТ № 


об отсутствии письменных вложений в заказных

письмах с уведомлением и в письмах с объявленной ценностью
от «
»
20
г.
Комиссией в составе:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должности лиц, составивших акт)
составлен настоящий акт о нижеследующем:


                                                                                                                                                (число, месяц, год)
в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района поступила корреспонденция с уведомлением за № ___________ от Ф.И.О., проживающей(-его) по адресу: _______________________________ .

При вскрытии обнаружено отсутствие письменного вложения. Настоящий акт составлен: в 2 экземплярах.

__________________________________________________________________

подпись, дата / инициалы, фамилия

________________________________________________________________________________________

подпись, дата / инициалы, фамилия

________________________________________________________________________________________

подпись, дата / инициалы, фамилия

	
	                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 


АКТ № 


о недостаче документов по описи корреспондента в заказных письмах

с уведомлением и в письмах с объявленной ценностью
от «
»
20
г.
Комиссией в составе:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должности лиц, составивших акт)
составлен настоящий акт о нижеследующем:


                                                                                                                        (число, месяц, год)
в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района поступила   корреспонденция   с   уведомлением   за   №   _________   от Ф.И.О.,
проживающей(-его) по адресу: __________________________________ .

При вскрытии обнаружена недостача документов, перечисленных автором
письма в описи на ценные бумаги, а именно: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

________________________________________________________________________________

подпись, дата / инициалы, фамилия

_______________________________________________________________________________________

подпись, дата / инициалы, фамилия

	
	                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 
 


АКТ № 


о вложении оригиналов документов в заказных письмах с уведомлением

и в письмах с объявленной ценностью
                                                                                      от « _____ » _________ 20 _____ г.
Комиссией в составе:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должности лиц, составивших акт)
составлен настоящий акт о нижеследующем:


                                                                                       (число, месяц, год)
в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района поступила   корреспонденция   с   уведомлением   за   №  _________________  от  Ф.И.О.,

проживающей(-его) по адресу: ___________________________________ .

При вскрытии обнаружены документы, а именно: _______________________

__________________________________________________________________
Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

__________________________________________________________________

подпись, дата / инициалы, фамилия

_______________________________________________________________________________________

подпись, дата / инициалы, фамилия

_________________________________________________________________________________________

подпись, дата / инициалы, фамилия

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 



Форма переадресации обращения
	
	
	        Группа 

        экономической безопасности и 

        противодействия коррупции

        отдела МВД России 

        в Щербиновском районе

        Ленина ул., 172,

        ст. Старощербиновская, 353620



	О направлении обращения
	
	



В соответствии с пунктом 4 статьи 8 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» направляем Вам для рассмотрения по существу обращение Ивановой Марии Николаевны, поступившее из Государственной инспекции труда в Краснодарском крае по вопросу проведения проверки финансово-хозяйственной и производственной деятельности муниципального учреждения «Новощербиновский сельский Дом культуры» Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, и просим рассмотреть обращение в установленные действующим законодательством сроки.


О результатах рассмотрения просим поставить в известность заявителя.

Приложение: на 5 л., в 1 экз.

Должностное лицо                       подпись                             инициалы, фамилия

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 



Форма уведомления заявителя о переадресации обращения

	
	   Ивановой М.Н.

   Первомайская ул., 35,

             ст. Новощербиновская, 353632


Уважаемая Мария Николаевна! 

Уведомляем Вас о том, что Ваше обращение, поступившее в администрацию Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района из Государственной инспекции труда в Краснодарском крае, согласно пункту 3 статьи 8 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», направлено для рассмотрения в пределах компетенции в Группу экономической безопасности и противодействия коррупции отдела МВД России в Щербиновском районе.

В установленный действующим законодательством срок из данного органа Вам будет направлен ответ по существу о результатах рассмотрения.

Должностное лицо                       подпись                             инициалы, фамилия

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 10

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 
 


	
	                   Главе 

                   Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района 

         инициалы, фамилия


О прекращении переписки

Уважаемый              !

На основании части 5 статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» прошу Вас дать разрешение прекратить переписку с заявителем ____________________________________________________________________

_________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О.)
в связи с тем, что в письменном обращении заявителя не содержится новых доводов или обстоятельств, а на предыдущие обращения: 

1)


(дата, номер)
2)

(дата, номер)
3)

(дата, номер)
давались подробные письменные ответы (копии ответов прилагаются).
Приложение: на
л., в
экз.
Должностное лицо                       подпись                        инициалы, фамилия

	
	                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

к Порядку работы 

с обращениями граждан

в администрации 

Новощербиновского 

сельского поселения 

Щербиновского района  


РЕГИСТРАЦИОННО-КОНТРОЛЬНАЯ  КАРТОЧКА  №  ______

от «____» _______ 20 _____ г.
____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Адрес, телефон _____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место работы ____________________________________________________________________________

Дата приема ___________________________________________________________________

Содержание вопроса ______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________-___
Исполнитель _____________________________________________________________________

Резолюция_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Автор резолюции__________________ ( __________ ) _______________________________________________________________________

                                                (Ф.И.О.)                       подпись

Срок исполнения: ______________________ Приложение: на _________________ листах 
(обратная  сторона  РКК)

	Дата передачи 

на исполнение
	Кому направлено
	Примечания

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата, индекс исполнения (ответа)  ____________________________________________________
Адресат ___________________________________________________________________________

Содержание ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

С контроля снято _____________________________ Подпись контролера __________


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2017




                                                 № 81

станица Новощербиновская

Об утверждении административного регламента по исполнению администрацией   Новощербиновского  сельского поселения  Щербиновского района муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах в границах населенного пункта поселения

В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от       6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от         8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и Федеральным законом от          10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», в целях установления порядка организации и проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района    п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по исполнению администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за  сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта поселения» согласно приложению.

2. Отделу по общим и правовым  отделу администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (Дорошенко):

1) официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района»;

2) организовать  размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района в сети Интернет.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 13 марта 2013 года № 26 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района».  

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава  

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                           С.А. Шульга

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 24.05.2017  № 81
Административный регламент 

по исполнению администрацией Новощербиновского сельского поселения 
Щербиновского района  муниципальной функции: «Осуществление
 муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного
 значения в границах  населенного пункта поселения»

Раздел I
Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции – осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта поселения (далее – муниципальная функция).

1.2. Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта поселения осуществляется администрацией Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – орган муниципального контроля) в порядке, установленном муниципальными правовыми актами, либо законом Краснодарского  края и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

Структурным подразделением администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, исполняющим муниципальную функцию, является финансовый отдел администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – финансовый отдел). В финансовом отделе действия по исполнению муниципальной функции осуществляет:

- заместитель главы Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района, начальник финансового отдела  администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее -  должностное лицо органа муниципального контроля), назначенный распоряжением администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Финансовый отдел взаимодействует в установленном порядке с органами государственной власти, органами прокуратуры, правоохранительными органами, предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами по вопросам проведения проверок, ведения учёта и обмена соответствующей информацией.

Взаимодействие органа муниципального контроля при организации и проведении проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:
Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (текст опубликован в «Российской газете» № 7, 21 января 2009 года);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003года № 202);

Федеральный закон от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 12 ноября 2007 года № 46, ст. 5553);

Федеральный  закон от 26 декабря 2008 года № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от             29 декабря 2008 года № 52 (часть I), ст. 6249);

Федеральный закон от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (текст опубликован в «Российской газете» от 26 декабря 1995 года, в Собрании законодательства Российской Федерации от 11 декабря 1995 года, № 50, ст. 4873);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (текст опубликован в «Российской газете» от 31 декабря 2001 года № 256);

Постановление Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 12 июля 2010 года     № 28, ст. 3706.»;

- Приказ Министерства транспорта РФ от 12 августа 2011 года № 211 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам» (текст приказа опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 26 декабря 2011 года № 52»;

Закон Краснодарского края от 7 июня 2001 года № 369-КЗ «Об автомобильных дорогах, расположенных на территории Краснодарского края» (текст опубликован в изданиях «Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края» от 30июля 2001 года № 24 и газете «Кубанские новости» от 19 июня  2001 года № 99);

Закон Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 29 июля 2003 года № 125);

Устав Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

муниципальные правовые акты Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района;

настоящий административный регламент.

1.4. Предметом муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  (далее – муниципальный  контроль) является проверка соблюдения гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными законами, законами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – обязательные требования) об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

1.5. Права и обязанности должностных лиц органа муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля.
1.5.1. При осуществлении муниципального контроля должностные лица имеют право:

1) осуществлять мероприятия, входящие в предмет проверки, в пределах предоставленных полномочий;

2) получать от субъекта проверки информацию, которая относится к предмету проверки;

3) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального  контроля, а также в установлении (выявлении) лиц, виновных в нарушении требований действующего законодательства;

4) привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектами проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;

5) взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора) при организации и проведении проверок, с саморегулируемыми организациями по вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального контроля.

6) обжаловать действия (бездействие) лиц, повлёкшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению должностных обязанностей.

1.5.2. При осуществлении муниципального контроля должностные лица органа муниципального контроля обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля, заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от                  26 декабря 2008 года № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

1.5.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

1.1) проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не соответствующих законодательству Российской Федерации; а с 01 июля 2017 года также выполнение требований нормативных документов, обязательность применения которых не предусмотрена законодательством Российской Федерации;

1.2) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года           № 294-ФЗ, а также проверки соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;

8) с 01 июля 2017 года требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень;

9) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Орган муниципального контроля после принятия распоряжения о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, должностных лиц органа муниципального контроля информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено  Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ; 

2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.

6) на возмещение вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, который  подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета поселения в соответствии с гражданским законодательством в порядке определенной статьёй 22 Федерального закона № 294-ФЗ от 26 декабря 2008 года.

1.6.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:

1)
при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;

3) лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, обязаны исполнить в установленный срок предписание органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.6.2.1. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Результатом осуществления исполнения муниципального контроля является акт проверки, который составляется  по типовой форме, утверждённой приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации полномочий Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ № 141).
Раздел II 

Требования к порядку исполнения муниципальной функции 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципальной функции.

2.1.1. Информация об исполнении муниципальной функции доводится до сведения заявителей на личном приеме в администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района  (далее – администрация поселения), по телефонам для справок (консультаций), посредством электронной почты, размещается на Интернет-сайте администрации поселения, размещается на информационных стендах в здании администрации поселения, а так же размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Ежегодный план проведения плановых проверок (далее – ежегодный план проверок) доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном Интернет-портале администрации поселения, официальных сайтах Генеральной прокуратуры Российской Федерации: http:genproc.gov.ru/ и прокуратуры Краснодарского края: www.prokuratura-krasnodar.ru.

2.1.2. Почтовый адрес, контактный телефон администрации сельского поселения: Краснодарский край, Щербиновский  район, станица Новощербиновская, улица Калинина, дом 83.

Справочные телефоны:

Общий отдел: 8 (86151) 3-02-55.

Адрес электронной почты: sp10nsh@mail.ru
Адрес официального сайта сельского поселения в сети Интернет: http://admnovosherb.ucoz.ru// 

График работы администрации:
	День недели
	Время работы
	Время перерыва в 
работе

	Понедельник
	с 8.00 до 16.12
	с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 16.12
	с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 16.12
	с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 16.12
	с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 16.12
	с 12.00 до 13.00

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	


2.1.3. Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края www.pgu.krasnodar.ru.

2.1.4. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заинтересованные лица обращаются в уполномоченный орган: лично, по телефону, в письменном виде, почтовым отправлением или в форме электронного сообщения.

2.1.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) чёткость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информирования;

6) оперативность предоставления информации.

2.1.6. Информирование проводится в форме:

устное информирование;

письменное информирование (в том числе с использованием электронных средств связи);

размещение информации в электронном виде на официальном сайте администрации поселения, федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): pgu.krasnodar.ru.

2.1.6.1.При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностное лицо администрации, в рамках своей компетенции, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Рекомендуемое время телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного информирования – не более 15 минут.

При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо администрации.

2.1.6.2. Индивидуальное письменное информирование (в том числе с использованием электронных средств связи) осуществляется направлением письменного ответа на адрес, указанный заявителем, или электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.

2.1.7. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией об исполнении муниципальной функции.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – TimesNewRoman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом.

2.2. Плата с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей за проведение мероприятий по муниципальному контролю не взимается.

2.3. Срок исполнения муниципальной функции.

2.3.1. Срок проведения каждой из проверок (документарная, выездная) не может превышать 20 рабочих дней.

2.3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.3.2.1. В случае необходимости при проведении проверки, указанной в подпункте 2.3.2 раздела 2 настоящего административного регламента, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

2.3.2.2. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

2.3.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.3.4. Срок проведения каждой из проверок (документарной или выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

Раздел III

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Осуществление муниципального контроля за  сохранностью автомобильных дорог местного значения  в границах населенного пункта поселения в себя следующие административные процедуры:

1) организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований;

2) организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

3) организация и проведение плановой проверки;

4) организация и проведение внеплановой проверки;

5) оформление результатов проверки, ознакомление юридического лица, его руководителя, иных должностных лиц или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его представителя, с актом проверки;

6) блок-схема административных процедур (действий) исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за  сохранностью автомобильных дорог местного значения  в границах населенного пункта поселения» содержится в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Административная процедура «Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований».

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является ежегодно утверждаемая органом муниципального контроля программа профилактики нарушений, направленная на  предупреждение нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований.

3.2.2. Административная процедура «Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований» включает следующие административные действия:

1) размещение на официальном сайте в сети «Интернет» для каждого вида муниципального контроля перечней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;

2) информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований орган муниципального контроля подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;

3) регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления в соответствующей сфере деятельности муниципального контроля и размещение на официальном сайте в сети «Интернет» соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

4) выдача предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований в соответствии с частями 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона от  26 декабря 2008 года № 294-ФЗ, если иной порядок не установлен федеральным законом.

Срок выполнения административных действий – постоянно.

3.2.3. Ответственным за организацию мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований, является глава поселения.

Ответственным за проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований, является должностное лицо администрации.

3.2.4. Оснований для приостановления административной процедуры не имеется.

3.2.5. Критерием принятия решения для административной процедуры  является проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является издание и выдача предостережения.

3.2.7. Способ фиксации результата исполнения административной процедуры – регистрация предостережения в журнале исходящей корреспонденции администрации.

3.3. Административная процедура «Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями».

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является утвержденное главой поселения задание на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие органа муниципального контроля с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, относятся:

1) плановые (рейдовые) осмотры (обследования) территорий соответствии со статьей 13.2 Федерального закона от 26 декабря 2008 года      № 294-ФЗ; 

2) другие виды и формы мероприятий по контролю, установленные федеральными законами.

Срок выполнения административной процедуры – постоянно.

3.3.2. Ответственным за организацию мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями является глава  поселения.

Ответственным за проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями является должностное лицо органа муниципального контроля.

3.3.3. Оснований для приостановления административной процедуры не имеется.

3.3.4. Критерием принятия решения для административной процедуры  является проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является выявление нарушений обязательных требований законодательства по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения или их отсутствие.

В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, указанных в пункте 3.3.1. части 3.3 настоящего административного регламента, нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме главе поселения мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ (далее представление).

В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, указанных в частях 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ, орган муниципального контроля направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.

3.3.6. Способ фиксации результата исполнения административной процедуры – регистрация представления или предостережения в журнале исходящей корреспонденции администрации.

3.4. Административная процедура «Организация и проведение плановой проверки».

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

3.4.1. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.4.2. Административная процедура «Организация и проведение плановой проверки» включает следующие административные действия:

1) подготовка, согласование с органами прокуратуры, утверждение и размещение плана проведения проверок на официальном сайте администрации в сети Интернет и на информационных стендах в администрации поселения;

2) издание распоряжения администрации о проведении плановой проверки;

3) подготовка и направление уведомления о проведении проверки;

4) проведение проверки;

5) особенности организации и проведения в 2016 - 2018 годах плановых проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов малого предпринимательства.

3.4.3. Содержание административного действия «Подготовка, согласование с органами прокуратуры, утверждение и размещение плана проведения проверок на официальном сайте администрации в сети Интернет и на информационных стендах в администрации поселения».

3.4.3.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых и утверждаемых органом муниципального контроля в соответствии с его полномочиями ежегодных планов.  

Ежегодные планы плановых проверок составляются должностным лицом администрации, согласовываются начальником отдела по общим и правовым вопросам и утверждаются главой Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей».

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.4.3.2. В ежегодных планах проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) цель и основания проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.4.3.3. Срок исполнения административного действия по организации плановой проверки составляет:

- подготовка проекта ежегодного плана проверок и его согласование начальником отдела по общим и правовым  вопросам администрации и главой поселения - до 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок;

- направление проекта ежегодного плана проверок в органы прокуратуры - до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок;

- доработка проекта ежегодного плана проверок с учетом предложений, поступивших от  органа прокуратуры, об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей совместных плановых проверок -               до 15 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок (в случае их поступления);

- утверждение ежегодного плана проверок главой  поселения, доведение утвержденного ежегодного плана проверок до сведения заинтересованных лиц путем размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет и на информационных стендах в администрации поселения – в течение 3 рабочих дней со дня утверждения ежегодного плана проверок;

- направление в орган прокуратуры утвержденного ежегодного плана проверок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.4.3.4. Ответственными за исполнение административного действия является назначенное должностное лицо администрации поселения.

3.4.3.5.Оснований для приостановления административного действия не имеется.

3.4.3.6. Критерием утверждения ежегодного плана проверок является доработка проекта ежегодного плана проверок с учетом предложений органов прокуратуры.

3.4.3.7. Результатом выполнения административного действия является доведение до сведения заинтересованных лиц утвержденного ежегодного плана проверок посредством его размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет и на информационном стенде в администрации поселения, что является способом фиксации данного результата.

3.4.4. Содержание административного действия «Издание распоряжения администрации о проведении плановой проверки».

3.4.4.1. Основанием для начала административного действия является  наличие предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации оснований для проведения в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей муниципального контроля (проверка указанных лиц включена в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

3.4.4.2. В состав административного действия входит:

издание и выдача распоряжения администрации поселения.

3.4.4.3. Распоряжение администрации поселения оформляются в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами органа муниципального контроля, которые указаны в распоряжении администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

В распоряжении администрации поселения указываются:

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды) муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки;

5.1) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки;

10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля.

Заверенные печатью копии распоряжения администрации вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля.

3.4.4.4. Распоряжение администрации о проведении проверки подготавливается не позднее, чем за десять дней до даты начала проведения проверки.

Распоряжение администрации подлежит регистрации в журнале распоряжений администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Контроль за подготовкой распоряжения администрации о проведении проверки осуществляется начальником отдела по общим и правовым вопросам администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

Заверенные печатью копии распоряжения администрации поселения вручаются под роспись должностному лицу органа муниципального контроля, проводящему проверку.

3.4.4.5. Ответственными за исполнение административного действия является назначенное должностное лицо органа муниципального контроля.

3.4.4.6. Оснований для приостановления административного действия не имеется.

3.4.4.7. Срок исполнения административного действия «Издание распоряжения администрации о проведении плановой проверки» составляет:

подготовка и согласование проекта распоряжения администрации – 1  рабочий день; 

подписание распоряжения главой поселения и регистрация в журнале регистрации распоряжений администрации – 1 рабочий день.

Общий срок исполнения административного действие – не более двух рабочих дней.

3.4.4.8. Критерием принятия решения об издании распоряжения администрации поселения является наличие предусмотренного действующим законодательством Российской Федерации основания для проведения в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей муниципального контроля.

3.4.4.9. Результатом выполнения административного действия является подписанное главой поселения распоряжение администрации о проведении проверки.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация распоряжения администрации поселения о проведении проверки в журнале распоряжений администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.4.5. Содержание административного действия «Подготовка и направление уведомления о проведении проверки».

3.4.5.1. Основанием для начала административного действия является  зарегистрированное распоряжение администрации поселения. 

3.4.5.2. В состав административного действия входит:

подготовка и направление уведомления о проведении проверки.

3.4.5.3. В течение одного рабочего дня с момента получения копии распоряжения администрации о проведении проверки должностное лицо администрации, уполномоченное на проведение муниципального контроля, подготавливает письменное уведомление о проведении проверки.

Уведомление о проведении проверки подписывается главой  поселения и регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.4.5.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.

3.4.5.4.1. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.

3.4.5.4.1.1. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

3.4.5.5. Ответственными за исполнение административного действия является назначенное должностное лицо администрации поселения.

3.4.5.6. Оснований для приостановления административного действия не имеется.

3.4.5.7. Срок исполнения административного действия «Подготовка и направление уведомления о проведении проверки» составляет:

подготовка, согласование, подписание уведомления главой поселения и регистрация в журнале исходящей корреспонденции администрации –                   1 рабочий день;

направление уведомления о проведении проверки – 1 рабочий день, но  не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения.

Общий срок исполнения административного действие – не более двух рабочих дней.

3.4.5.8. Критерием принятия решения о направлении уведомления о проведении проверки является зарегистрированное распоряжение администрации о проведении проверки.

3.4.5.9. Результатом выполнения административного действия является направленное уведомление о проведении проверки.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация уведомления администрации о проведении проверки в журнале исходящей корреспонденции администрации поселения, талон почтового перевода и (или) копия электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

3.4.6. Содержание административного действия  «Проведение проверки».

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Порядком организации и проведения муниципального контроля может быть предусмотрена обязанность использования должностным лицом органа муниципального контроля при проведении плановой проверки проверочных листов (списков контрольных вопросов).

Обязанность использования проверочных листов (списков контрольных вопросов) может быть предусмотрена при проведении плановых проверок всех или отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, обусловлена типом (отдельными характеристиками) используемых ими производственных объектов.

Проверочные листы (списки контрольных вопросов) разрабатываются и утверждаются органом муниципального контроля в соответствии с общими требованиями, определяемыми Правительством Российской Федерации, и включают в себя перечни вопросов, ответы на которые однозначно свидетельствуют о соблюдении или несоблюдении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, составляющих предмет проверки. В соответствии с положением о муниципального контроля перечень может содержать вопросы, затрагивающие все предъявляемые к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю обязательные требования, либо ограничить предмет плановой проверки только частью обязательных требований, соблюдение которых является наиболее значимым с точки зрения недопущения возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

При проведении совместных плановых проверок могут применяться сводные проверочные листы (списки контрольных вопросов), разрабатываемые и утверждаемые несколькими органами государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля.

При проведении проверки с использованием проверочного листа (списка контрольных вопросов) заполненный по результатам проведения проверки проверочный лист (список контрольных вопросов) прикладывается к акту проверки.

В состав административного действия входит:

проведение документарной проверки;

проведение выездной проверки.

3.4.6.1. Административное действие «Проведение документарной проверки».

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органа муниципального контроля.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

3.4.6.1.1. Основание для проведения документарной проверки является распоряжение администрации поселения о проведении документарной проверки и своевременное уведомление проверяемого лица о проведении документарной проверки.

3.4.6.1.2. В состав административного действия входит:

рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

3.4.6.1.3. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

3.4.6.1.3.1. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

3.4.6.1.3.2. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

3.4.6.1.3.3. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.4.6.1.3.4. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.4.6.1.3.5. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в подпункте 3.4.6.1.3.4 пункта 3.4.6.1.3 сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.6.1.3.6. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

3.4.6.1.3.7. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.4.6.1.4. Ответственными за проведение документарной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя является назначенное должностное лицо администрации.

3.4.6.1.5. Проверка может быть приостановлена в порядке и по  основаниям, указанным в пункте 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.4.6.1.6. Срок исполнения административного действия «Проведение документарной проверки» регламентирован пунктом 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.4.6.1.7. Критерием принятия решения о проведении документарной проверки является установление органом муниципального контроля после представленных юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем пояснений и документов, либо при их отсутствии, признаков нарушения обязательных требований.

3.4.6.1.8. Результатом выполнения административного действия является выявление либо не выявление фактов нарушения законодательства по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта поселения.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является акт проверки, в котором фиксируются факты, выводы и предложения.

3.4.6.2. Административное действие «Проведение выездной проверки».

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Организация выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.4.6.2.1. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.4.6.2.2. В состав административного действия входит:

1) предъявление служебного удостоверения должностными лицами муниципального контроля;

2) ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения;

3) ознакомление с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, представленными руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем должностному лицу органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку;

4) подведение итогов выездной проверки.

3.4.6.2.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.4.6.2.3.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному лицу органа муниципального контроля, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящего выездную проверку должностного лица и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.4.6.2.3.2. Органы муниципального контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.4.6.2.4. Ответственными за проведение выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя является назначенное должностное лицо администрации поселения.

3.4.6.2.5. Проверка может быть приостановлена в порядке и по  основаниям, указанным в части 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.4.6.2.6. Срок исполнения административного действия «Проведение выездной проверки» в соответствии с частью 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.4.6.2.7. Критерием принятия решения о проведении выездной проверки является установление органом муниципального контроля после представленных юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем пояснений и документов, либо при их отсутствии, признаков нарушения обязательных требований.

3.4.6.2.8. Результатом выполнения административного действия является выявление либо не выявление фактов нарушения законодательства по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта поселения.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является акт проверки, в котором фиксируются факты, выводы и предложения.

3.4.7. Особенности организации и проведения в 2016 - 2018 годах плановых проверок при осуществлении муниципального контроля в отношении субъектов малого предпринимательства

3.4.7.1. Если иное не установлено подпунктом 3.4.7.2 настоящего пункта, с 1 января 2016 года по 31 декабря 2018 года не проводятся плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии с положениями статьи 4 Федерального закона от           24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого предпринимательства, за исключением юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 9 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ.

3.4.7.2. При наличии информации о том, что в отношении указанных в подпункте 3.4.7.1 настоящего пункта лиц ранее было вынесено вступившее в законную силу постановление о назначении административного наказания за совершение грубого нарушения, определенного в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или административного наказания в виде дисквалификации или административного приостановления деятельности либо принято решение о приостановлении и (или) аннулировании лицензии, выданной в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», и с даты окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение, прошло менее трех лет, орган муниципального контроля при формировании ежегодного плана проведения плановых проверок вправе принять решение о включении в ежегодный план проведения плановых проверок проверки в отношении таких лиц по основаниям, предусмотренным частью 8 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ, а также иными федеральными законами, устанавливающими особенности организации и проведения проверок. При этом в ежегодном плане проведения плановых проверок помимо сведений, предусмотренных частью 4 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря           2008 года № 294-ФЗ, приводится информация об указанном постановлении либо решении, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено постановление либо принято решение.

3.4.7.3. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе подать в орган муниципального контроля заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений настоящего пункта. Порядок подачи заявления, перечень прилагаемых к нему документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства, порядок рассмотрения этого заявления, обжалования включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок, а также исключения соответствующей проверки из ежегодного плана проведения плановых проверок определяются Правительством Российской Федерации.

3.4.7.4. При разработке ежегодных планов проведения плановых проверок на 2017 и 2018 годы орган муниципального контроля обязан с использованием межведомственного информационного взаимодействия проверить информацию об отнесении включаемых в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей к субъектам малого предпринимательства. Порядок такого межведомственного информационного взаимодействия устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.4.7.5. Должностные лица органа муниципального контроля перед проведением плановой проверки обязаны разъяснить руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю содержание положений настоящего пункта. В случае представления должностным лицам органа муниципального контроля при проведении плановой проверки документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится плановая проверка, к лицам, указанным в подпункте 3.4.7.1 настоящего пункта, и при отсутствии оснований, предусмотренных подпунктом 3.4.7.2 настоящего пункта, проведение плановой проверки прекращается, о чем составляется соответствующий акт.

3.4.7.6. Проведение плановой проверки с нарушением требований пункта 3.4.7 является грубым нарушением требований законодательства о муниципальном контроле и влечет недействительность результатов проверки в соответствии с частью 1 статьи 20 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ.

3.5. Административная процедура «Организация и проведение внеплановой проверки».

3.5.1. Административная процедура «Организация и проведение внеплановой проверки» включает следующие административные действия:

1) организация внеплановой проверки;

2) издание распоряжения администрации поселения о проведении внеплановой проверки;

3) подготовка и направление уведомления о проведении проверки;

4) проведение проверки;

3.5.2. Содержание административного действия «Организация внеплановой проверки».

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.5.2.1.Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

1.1) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Должностные лица  органа муниципального контроля в пределах своей компетенции проводят плановые (рейдовые) осмотры, обследования автомобильных дорог на основании плановых (рейдовых) заданий, разрабатываемых уполномоченным должностным лицом администрации и утверждаемых распоряжением администрации.

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностные лица органа муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения главы администрации информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 2 настоящего пункта.

3.5.2.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта  3.5.2.1 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 2 пункта  3.5.2.1  настоящего административного регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

3.5.2.2.1. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в пункте  3.5.2.1 настоящего административного регламента, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.5.2.2.2. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте  3.5.2.1 настоящего административного регламента, уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований органа муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.

3.5.2.2.3. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте  3.5.2.1 настоящего административного регламента, уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта  3.5.2.1 настоящего административного регламента. По результатам предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не принимаются.

3.5.2.2.4. По решению главы администрации предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

3.5.2.2.5. Орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.

3.5.2.3. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 3.5.2.1 настоящего  административного регламента, органом муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.5.2.4. Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

3.5.2.5. Порядок согласования органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается приказом Генерального прокурора Российской Федерации.

3.5.2.6. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.

3.5.2.7. Ответственными за исполнение административного действия является назначенное должностное лицо администрации.

3.5.2.8.Оснований для приостановления административного действия не имеется.

3.5.2.9. Критерием принятия решения по организации внеплановой проверки являются основания, изложенные в  пункте 3.5.2.1 настоящего административного регламента.

3.5.2.10. Результатом выполнения административного действия является выявление оснований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, для проведения внеплановой проверки.

3.5.3. Содержание административного действия «Издание распоряжения администрации о проведении внеплановой проверки».

Административное действие «Издание распоряжения администрации о проведении внеплановой проверки» исполняется в порядке и сроки, установленные  пунктом 3.4.4. части 3.4 настоящего административного регламента.

3.5.4. Содержание административного действия «Подготовка и направление уведомления о проведении проверки».

3.5.4.1. Основанием для начала административного действия является  зарегистрированное распоряжение администрации поселения о проведении внеплановой проверки. 

3.5.4.2. В состав административного действия входит:

подготовка и направление уведомления о проведении проверки.

3.5.4.3. В течение одного рабочего дня с момента получения копии распоряжения администрации о проведении проверки должностное лицо администрации, уполномоченное на проведение муниципального контроля, подготавливает письменное уведомление о проведении проверки.

Уведомление о проведении проверки подписывается главой поселения и регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.5.4.4. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных подпунктами 3.5.2.4 и 3.5.2.5 настоящего административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.  

3.5.4.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта  3.5.2.1 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.

3.5.4.6. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5.4.7. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.4.7.1. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа муниципального контроля при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязано сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

3.5.4.8.Ответственными за исполнение административного действия является назначенное должностное лицо администрации.

3.5.4.9. Оснований для приостановления административного действия не имеется.

3.5.4.10. Срок исполнения административного действия «Подготовка и направление уведомления о проведении проверки» составляет:

подготовка, согласование, подписание уведомления главой поселения и регистрация в журнале исходящей корреспонденции администрации – 1 рабочий день;

направление уведомления о проведении проверки – не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения;

При наличии оснований предусмотренных подпунктом 3.5.4.6 настоящего административного регламента  предварительное уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя  о проведении такой проверки не допускается.

3.5.4.11. Критерием принятия решения о направлении уведомления о проведении проверки является зарегистрированное распоряжение администрации о проведении проверки.

3.5.4.12. Результатом выполнения административного действия является направленное уведомление о проведении проверки.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация уведомления администрации о проведении проверки журнале исходящей корреспонденции администрации поселения, талон почтового перевода и (или) копия электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

3.5.5. Содержание административного действия «Проведение проверки».

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке и сроки, установленные  подпунктами 3.4.6.1 и 3.4.6.2  пункта 3.4.6 части 3.4 настоящего административного регламента.

Запрещается требовать в рамках выездной  проверки представления документов и (или) информации, которые были представлены в ходе проведения документарной проверки.

3.6. Административная процедура «Оформление результатов проверки, ознакомление юридического лица, его руководителя, иных должностных лиц или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его представителя, с актом проверки».

3.6.1. Основанием для проведения административной процедуры по оформлению результатов проверки, ознакомление юридического лица, его руководителя, иных должностных лиц или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его представителя, с актом проверки, является завершение сбора и анализа необходимой информации для оформления акта проверки.

3.6.2. По результатам проведенной проверки должностным лицом органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт проверки согласно форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от             30 апреля 2009 года № 141.

3.6.3. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения главы администрации;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.6.4. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.6.5. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.6.6. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.6.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

  3.6.8. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.6.9. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.6.10. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

3.6.3.10.1. В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа орана муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

3.6.3.10.2. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).

3.6.3.10.3. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.6.3.11. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.6.3.11.1. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

3.6.3.12. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

3.6.3.13.Ответственными за исполнение административной процедуры является назначенное должностное лицо администрации.

3.6.3.14. Оснований для приостановления административной процедуры не имеется.

3.6.3.15. Критерием принятия решения по административной процедуре «Оформление результатов проверки, ознакомление юридического лица, его руководителя, иных должностных лиц или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его представителя, с актом проверки» является:

окончание анализа информации, полученной в ходе проверки;

установление наличия (отсутствия) нарушений действующего законодательства Российской Федерации по вопросам обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения. 

3.6.3.16. Результатом исполнения административной процедуры является:

- составление акта проверки;

- вручение акта проверки с копиями приложений, в т.ч. предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, проверяемому лицу;

- направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры);

- направление материалов о выявленных нарушениях обязательных требований в уполномоченные органы государственной власти для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях;

- составление протоколов, и предписаний по выявленным правонарушениям.

Способом фиксации результата административной процедуры является подписание акта проверки.

Раздел IV
Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Орган муниципального контроля, должностное лицо администрации в случае ненадлежащего исполнения муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Руководитель органа муниципального контроля осуществляет контроль за исполнением должностным лицом администрации служебных обязанностей, ведёт учёт случаев ненадлежащего исполнения должностным лицом администрации служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и привлекает в соответствии с законодательством Российской Федерации таких должностных лиц администрации к ответственности.

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений административного регламента в ходе исполнения муниципальной функции осуществляется постоянно руководителем органа муниципального контроля.

4.4. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции:

4.4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.4.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся руководителем органа муниципального контроля.

Проведение плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан с жалобами на нарушение их прав и (или) законных интересов в ходе исполнения муниципальной функции, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

1) проверяется знание должностным лицом администрации требований административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции;

2) проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) выявляются факты нарушения прав, свобод и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, недостатки, допущенные в ходе исполнения муниципальной функции.

4.4.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка исполнения муниципальной функции, прав, свобод и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.5. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц администрации, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.6. Должностные лица администрации несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при исполнении муниципальной функции.

Персональная ответственность устанавливается должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.7. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Раздел V

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления при исполнении муниципальной функции

Информация для заинтересованных лиц об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)

в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, решения, принятые ими в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, решения, принятые ими в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу

не дается

5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Орган муниципального контроля при получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа муниципального контроля, а также членам его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.4. В случае если в письменном обращении (жалобе) не указана фамилия заявителя, направившего обращение (жалобу), или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.

5.5. В случае если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение не предоставляется, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение (жалобу), с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6. В случае если в обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава поселения, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо органа муниципального контроля вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же орган муниципального контроля. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

5.7. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в орган муниципального контроля.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы.

6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в орган муниципального контроля.

6.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через официальный сайт органа муниципального контроля, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.2. Жалоба, поступившая в орган муниципального контроля, подлежит рассмотрению уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа муниципального контроля (далее - уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо).

6.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа местного самоуправления, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведений о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; уведомление о переадресации жалобы;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего;

д) подпись уполномоченного представителя организации или фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина;

е) дату.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа. Гражданин вправе приложить к обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

Права заинтересованных лиц на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

6.4. При рассмотрении обращения (жалобы) заявители имеют право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пунктах 5.3 – 5.7 раздела V настоящего Регламента, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

6.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

6.6. Личный прием представителей организаций, граждан проводится уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления в порядке, установленном постановлением администрации Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района от 24 мая 2017 года  № 80.

В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия лица, обратившегося с жалобой, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в установленном порядке.

Органы государственной власти и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба в досудебном

(внесудебном) порядке

6.7. Действия (бездействие) и решения должностных лиц органа местного самоуправления, принятые в ходе исполнения муниципальной функции в соответствии с настоящим Регламентом, могут быть обжалованы:

при рассмотрении жалобы на действие (бездействие) муниципального служащего – заместителю главы;

при рассмотрении жалобы на решение и (или) действие (бездействие) заместителя главы – главе сельского поселения.

Сроки рассмотрения жалобы

6.8. Письменное обращение (жалоба), поступившее в  орган местного самоуправления, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона № 59-ФЗ, глава поселения (заместитель главы администрации поселения) вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре обжалования

6.9. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) и решения органа местного самоуправления, должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, орган местного самоуправления:

признает правомерными действия указанных лиц и отказывает в удовлетворении жалобы;

признает действия (бездействие) указанных лиц неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений в ходе осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

7. Результат досудебного обжалования сообщается заинтересованному лицу в виде ответа, подписанного главой поселения (заместителем главы администрации поселения), к компетенции которого отнесены вопросы исполнения муниципальной функции, или уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления.

71. Ответ на обращение (жалобу), поступившее в орган местного самоуправления, направляется по почтовому и (или) электронному адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение (жалобу), поступившее в орган местного самоуправления в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Заместитель главы 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района, 

начальник финансового отдела 

администрации 

Новощербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      С.С. Роменский

Приложение № 1

к административному регламенту

по исполнению администрацией

Новощербиновского сельского поселения Щербиновского района 

муниципальной функции

«Осуществление муниципального

контроля за сохранностью автомобильных

дорог местного значения в границах

населенного пункта поселения»

Блок - схема

исполнения муниципальной функции
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Подготовка и направление материалов проверки в соответствующие контрольно-надзорные органы для принятия решения о привлечении субъекта проверки к ответственности





Составление и выдача субъекту проверки предписания об устранении выявленных нарушений





Выявленные нарушения обязательных требований, контроль за соблюдением которых входит в компетенцию администрации 





Выявленные нарушения обязательных требований, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию администрации 








Нарушения выявлены





Нарушения не выявлены





Составление акта проверки, вручение (направление) субъекту проверки акта проверки





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Проведение проверки





Подготовка к проведению проверки





Принятие решения о проведении проверки








